CENTRO UNIVERSITARIO
U N I FAGOC GOVERNADOR OZANAM COELHO

CENTRO UNIVERSITARIO SEGOC - Sociedade Educacional Governador Ozanam Coelho Ltda
GOVERNADOR OZANAM COELHO Rua Dr. Adjalme da Silva Botelho, 20 - Seminario - Uba - MG - 36506-022
0800.037.5600 | 32.3539.5600 | unifagoc.edu.br ) f @ in Y
Versao: |
Regulamento do
AUDITORIO ARY BARROSO Data de Implantacao:
13/01/2020
Elaborado por: Aprovado por: Data da reviséo:
Coordenador Infraestrutura / Reitor UNIFAGOC 10/01/2020
Supervisor Financeiro

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 12 Este regulamento visa tornar publicas os procedimentos para a utilizacdo do Auditorio
Ary Barroso, do Centro Universitario Governador Ozanam Coelho — UNIFAGOC através dos
dispositivos abaixo.

CAPITULO Il
DA FINALIDADE

Art. 22 O espaco é destinado principalmente para a realizacdo de atividades de cunho
académico, cientifico e cultural, colagdo de grau, recep¢dao aos novos alunos, atividades
administrativas, congressos, conferéncias, seminarios, reunides, pequenos shows, game party
— campeonatos (sob consulta), pecas de teatro, apresentacdes, workshops e atividades afins
gue estejam em conformidade com este regulamento.

CAPITULO III
DA UTILIZACAO

Art. 32 O funcionamento do auditério é das 7h as 22:40h divididos em trés turnos para a
reserva:
o Periodo matutino: das 7h as 13h - (exceto as segundas-feiras no periodo matutino,
reservado para uso exclusivo da medicina)
o Periodo vespertino: das 13h as 18h.
o Periodo noturno: 18h as 22:40h.

Art. 4 As reservas do Auditério Ary Barroso deverdo ser solicitadas ao Coordenador de
Infraestrutura no que tange aos eventos internos, ou eventos solicitados por instituicoes

publicas ou privadas.

Art. 52 A preferéncia de reserva na utilizacdo do auditorio Ary Barroso sdo para as atividades
promovidas pela comunidade académica do UNIFAGOC, podendo se estender a instituicoes
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publicas ou privadas.

Art. 62 A utilizacdo do espaco deve ser aquela destinada com fim especifico para o qual o
espaco foi cedido.

Art. 72 O Auditério Ary Barroso possui uma capacidade maxima para 350 lugares. A previsao
estimada de publico para reserva deve ser de no minimo 30% da capacidade total, ou seja 105
pessoas.

Art. 82 O Centro Universitario Governador Ozanam Coelho — UNIFAGOC ndo disponibiliza
pessoal para transporte de qualquer material e/ou equipamento para os eventos de outras
instituicOes publicas ou privadas.

Art. 92 E permitido ao usudario colocar arranjo de flores naturais junto ao palco e/ou mesa de
honra.

Art. 102 A recep¢dao do Auditério Ary Barroso poderd ser utilizada para a realizagdo de
exposicoes de livros e painéis artisticos, para encontro entre os participantes do evento e para
realizacdo de coffee break.

Art. 112 A preparacdo do espaco, caso seja oferecido coffee break é de responsabilidade do
solicitante, que deverd informar ao Coordenador de Infraestrutura no momento da reserva.

Art. 122 Os custos com coffee break e a preparacdo do espaco (materiais de apoio como
mesas, toalhas, papel toalha, guardanapos, copos descartaveis, loucas, bandejas, suprimentos
de informatica, papelaria e outros) sdo de responsabilidade do solicitante.

Art. 132 Todo e qualquer material ou equipamento que for trazido para o auditério Ary Barroso
pelos organizadores do evento ficara sob a inteira responsabilidade de quem os trouxer. O
UNIFAGOC nao se responsabiliza por perdas ou danos destes materiais, os quais deverao ser
retirados, no prazo determinado pelo Coordenador de Infraestrutura, apds o término do
evento.

Art. 142 O responsdavel pelo evento devera entregar o cronograma, audios, videos, e o que
mais for necessario para a realizagdo do evento para o operador de dudio. Nao sera permitido
ao operador baixar arquivos pela internet no momento do evento.

Art. 152 O controle do ar condicionado ficara sob responsabilidade do operador de audio, que
realizard a mudanca de temperatura, caso necessario.

Art. 162 As reservas do auditorio para as sextas e sabados, devera obedecer a estrutura no
auditério de mesas, por conta das provas do curso de Medicina, que ocorrem as segundas-

feiras.

Art. 172 A Reitoria do UNIFAGOC pode suspender ou proibir o direito de uso daqueles
solicitantes que fizeram ma utilizacdo do espaco. A Reitoria do UNIFAGOC também se reserva
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no direito de recusar a cessdo do auditorio sempre que considerar conveniente.

Art. 182 A exposicao de materiais publicitdrios e a montagem do auditério serdo
supervisionadas pelo Coordenador de Infraestrutura. O controle e a retirada desses materiais
sdo de responsabilidade do organizador do evento, devendo ser providenciados
imediatamente apds o término da atividade.

Art. 192 Ocorrendo danos ao mobilidrio ou equipamento, por impericia, imprudéncia ou
negligéncia, o responsavel tera de repor, com itens de mesma especificagao, valor e qualidade.

Art. 202 Todas as alteragbes nos programas dos eventos ja agendados, que impliquem
alteracbes em relagcdo aos equipamentos ou servico de apoio necessdrio, deverdo ser
comunicados, imediatamente, ao Coordenador de Infraestrutura, para que o mesmo possa
proceder os ajustes necessarios.

Art. 212 Para a verificacdo das condicGes do auditdrio, o solicitante terd acesso ao local sempre
acompanhado pelo Coordenador de Infraestrutura, ou membro de sua equipe mediante
marcacao prévia.

Art. 222 O solicitante devera informar antecipadamente o uso de qualquer equipamento
eletroeletrdnico a ser utilizado no evento.

Art. 232 Ao final do evento, o auditdrio deverd ser devolvido nas mesmas condi¢des em que
foi disponibilizado pela Instituicdo.

Art. 242 Competird ao Coordenador de Infraestrutura providenciar a limpeza e arrumacao do
auditdrio.

Art. 252 O UNIFAGOC ndo acatara reservas e solicitagdes de utilizacdo que ndo estejam em
consonancia com estas normas.

CAPITULO IV
DAS PROIBICOES
Art. 262 Durante a realizagao do evento ndo serdao permitidos:
§ 12 NUmero de usudrios superior a lotacao.
§ 22 A obstrucdo dos corredores e da area de circulagdo com mobiliarios avulsos.

§ 32 A abertura do auditdrio, tanto quanto o uso dos equipamentos, sé poderdo ocorrer
mediante a presenca de um operador ou responsavel que seja colaborador da instituicdo,
nunca por alunos, visitantes e outros.

§ 42 Fumar, utilizar materiais explosivos, inflamaveis, toxicos, nocivos ou qualquer material
gue possa danificar a decoragdo e a estrutura do espaco, seu interior ou suas areas adjacentes.

§ 52 Afixacdo de cartazes, avisos, faixas e banners nas paredes internas e externas do auditério.
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No entanto, é permitida a utilizacdo de cavaletes ou quadros especificos, desde que nao
danifiguem o piso ou as paredes.

§ 62 E expressamente proibido o consumo de comida e bebida dentro da area de plateia do
auditério. E permitido o consumo apenas no Hall de entrada do auditério.

§ 72 A mesa do operador de audio, é de uso exclusivo do operador, sendo proibido carregar
celular, cameras, guardar bolsas etc.

§ 82 E expressamente proibido o uso de bebidas alcodlicas.

§ 92 E expressamente proibido o uso de confetes metalizados.

CAPITULO V
DAS RESERVAS

Art. 272 As solicitagdes de reserva do publico interno e externo deverdo ser encaminhadas
para o e-mail auditorio@unifagoc.edu.br, descrevendo o evento, bem como informando a
data pretendida para a realizagdo com no minimo 15 dias de antecedéncia.

Art. 282 Sera isento para os eventos no Auditério Ary Barroso os cursos de Graduacgao e Pés-
graduacao do Centro Universitario Governador Ozanam Coelho - UNIFAGOC. A solicitacdo de
utilizacdo do Auditério por parte do publico externo, ficara sujeito, a critério da Reitoria do
UNIFAGOC, ao pagamento da taxa de utilizacdo, a ser informado pelo Coordenador de
Infraestrutura ao solicitante no momento da demanda.

Art. 292 O recolhimento dos valores a que se refere este Regulamento serd efetuado mediante
depdsito bancario. As informag¢des bancarias serdo informados pelo Coordenador de
Infraestrutura ao solicitante.

Art. 302 Demais isencdes deverdo ser autorizadas pela Reitoria do UNIFAGOC.

Art. 312 A aprovacao da solicitacdo dependera da disponibilidade da agenda do auditério, da
prioridade e cronologia das demandas, e da Reitoria do Centro Universitario Governador
Ozanam Coelho.

Art. 322 As solicitacGes externas aprovadas serdo registradas pelo Coordenador de
Infraestrutura no sistema UNIFAGOC TECH, mediante entrega de oficio devidamente
preenchido e assinado por parte do solicitante.

Art. 332 O agendamento podera ser realizado por um periodo maximo e ininterrupto de até
5 dias Uteis, exceto a utilizacdo as segundas feiras, no periodo diurno.

Art. 342 O pedido de cancelamento ou remarcacdo de reserva do auditorio deverd ser
registrado diretamente por e-mail auditorio@unifagoc.edu.br com no minimo 5 (cinco) dias
Uteis de antecedéncia da data do evento.

Art. 352 Para eventos externos cancelados que envolverem pagamentos realizados, os
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mesmos serdo devolvidos em 80% (oitenta por cento), ao solicitante de acordo com a data
definida pelo setor financeiro. Quando o pagamento for de ajuda de custo ndo havera
devolucdo do valor, mas este podera ser utilizado em evento futuro como forma de crédito.

Art. 362 A programacgao devera iniciar e terminar nos horarios previstos e informados no
momento da reserva.

Art. 372 O solicitante externo deverd assinar termo de responsabilidade e compromisso,
realizar vistoria antes e apds o evento, assegurando a correta utilizacdo e preservacao.

Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.
Uba/MG, 13 de janeiro de 2020.

Ricardo Belo Couto
Reitor da UNIFAGOC
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TERMO DE RESPONSABILIDADE
Declaro que li e aceito o regulamento para utilizagao do auditério Ary Barroso disponivel no sitio da
UNIFAGOC: http://www.unifagoc.edu.br e que devo, ao final da vistoria ao Auditério Ary Barroso, o
Termo de Responsabilidade ao Coordenador de Infraestrutura, devidamente identificado e assinado.
Data do Evento:
Horario do inicio:

Horario Encerramento:

Nome e descri¢dao do evento:

Responsavel:

Vinculo com a FAGOC:

E-mail: Telefone:

Reserva: ( ) Auditdrio Ary Barroso Estimativa de participantes:

Publico alvo:

Informagdes Financeiras: Taxa de Utilizagao: Isencdo:
Uba de de Autorizado por:
’
Ou
Assinatura responsavel Ricardo Couto Dr. Ricardo Furtado
(Imprimir 2 vias) Reitor UNIFAGOC Coord. Adm. FAMED
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LOGO DA EMPRESA SOLICITANTE OU DO EVENTO

Oficio
Uba, de de 20__.

Assunto: Solicitacdo de Uso do Auditério Ary Barroso
Referéncia: Reserva

Ao
Magpnifico Sr. Reitor Ricardo Belo Couto

Prezado Sr. Ricardo,

Vimos por meio deste solicitar a reserva do Auditério Ary Barroso desta ilustre Instituicdo de Ensino
para o evento “ (NOME DO EVENTO)_____”, com o objetivo de “___ (DESCRICAO DO
EVENTO)____”, que ocorrerd no dia “___(DATA E DIA DA SEMANA)___”, das “___(HORARIO DE
INICIO E TERMINO)__”, com publico previsto de “__(N° DE PESSOAS) __”, formado por
“ ____(PUBLICO DO EVENTO: JOVEM, ADULTO, TERCEIRA IDADE...) __”. Destacamos que o evento
serd “__(GRATUITO OU HAVERA COBRANCA DE INGRESSOS, SE TIVER COBRANCA, FALAR QUAL

SERA O VALOR) , (EM CASO DE VENDA DE ESPACO NO EVENTO

PARA DIVULGACAO DE PATROCINADORES, INFORMAR QUAIS SERAO OS PATROCINADORES QUE
ESTARAO PRESENTE EM NOSSO AUDITORIO NO DIA DO EVENTO) ”.

Cordialmente,

Assinatura do Secretario do Departamento ou Diretor da Instituicdo Solicitante

USO EXCLUSIVO UNIFAGOC
AUTORIZADO POR:

Dr. Ricardo Furtado Ricardo Belo Couto
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Diretor Administrativo FAMED Reitor UNIFAGOC
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