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Art. 12. O presente instrumento regulamenta as atividades dos tutores que atuam nos Cursos
de Graduacdo do UniFagoc - Centro Universitario Governador Ozanam Coelho, modalidade a
distancia (100% EaD), bem como no Sistema Inova (modelo hibrido). Para o modelo a
distancia, utiliza-se a nomenclatura Tutor de Aprendizagem, enquanto para o Sistema Inova,
utiliza-se a nomenclatura Professor/ Tutor.

Art. 22. Nos referidos modelo educacionais, o tutor tem importancia fundamental, pois é uma
pessoa de referéncia para sanar as duvidas dos discentes e provocar uma interagdao humana.
Neste contexto, buscamos instruir o Tutor para que ele construa interagdes com os alunos
visando a participacao deles no préprio processo de aprendizagem.

CAPITULO Il
Da Atuacao

Art. 32. O Tutor deve desenvolver uma relagdao de parceria com os discentes, facilitando a
compreensao dos conteudos e das atividades, para que esses possam executar com éxito
as atividades propostas, impactando-os positivamente no processo de construcdo do
conhecimento. Ainda, cabe ao tutor, estimular os discentes em relagdo as atividades de
pesquisa e de inovacgao pedagdgica.

Art. 42. O Tutor deve buscar sempre se aperfeicoar para atuar visando a melhoria do
processo de aprendizagem dos alunos, utilizando-se de recursos didaticos e/ ou
tecnoldgicos tradicionais e novos e valorizando sempre a autonomia dos mesmos.

CAPITULO Il
Do Professor/Tutor

Art. 52. O Professor/Tutor é o atuante na metodologia denominada de Sistema Inova, na
carga hordria considerada “casa” de acordo com os registros das discipinas. Ele é o professor
da disciplina e atua também como Tutor da disciplina.
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Art. 62. O Professor/Tutor tem como fung¢do tanto dinamizar a interagdo entre os estudantes
quanto otimizar a experiéncia de aprendizagem planejada para as disciplinas. Portanto, os
Tutores cumprem as atividades de motivagdo, organizagao e de facilitagdo do processo de
aprendizagem.

Art. 72. Cabe ao Professor/Tutor, além de realizar suas atividades enquanto docente, acessar
o0 ambiente virtual através do Sistema Académico.

CAPITULO IV
Do Tutor de Aprendizagem

e do Monitor de Acompanhamento

Art. 82. Para o modelo do Ensino a Distancia (EaD), temos os seguintes cargos, a saber:

I. Tutoria de Aprendizagem: O tutor de aprendizagem é um professor da area
da disciplina, responsavel por implementar um conjunto de acdes educativas
gue tém como objetivo impulsionar, coordenar e facilitar a orientacdo das
aprendizagens e das atividades dos alunos, por meio de um didlogo
intersubjetivo, dando suporte as ativiades docentes. Orienta atividades de
pesquisa e estudos, esclarecendo duvidas dos estudantes quanto aos
conteudos. E o representante direto do curso junto aos alunos e é responsavel
por proporcionar apoio pedagdgico. O numero de tutores sera definido de
acordo com as dreas de abrangéncia de cada curso e as diferentes areas do
conhecimento.

Il. Monitoria de Acompanhamento: Responsavel por proporcionar apoio
operacional na utilizacdo da Plataforma e das ferramentas. E aquele que
trabalha principalmente as questdes técnicas como dificuldades no acesso,
funcionalidades do sistema, entre outras. Responsavel também por monitorar a
frequéncia dos acessos dos estudantes, acompanhando e estimulando o acesso
a plataforma e a participacao nas atividades de estudo.

CAPITULO V
Dos requisitos e habilidades para Tutoria

Art. 92. O Tutor sera designado pela direcao do curso, tendo em consideracdo os seguintes
requisitos:

I. Ser docente profissionalizado com experiéncia adequada;

Il. Ter capacidade de negociar e mediar em diferentes situacdes e conflitos;
lll. Ser coerente, flexivel e persistente;

IV.Ter facilidade em relacionar-se, nomeadamente com os académicos;

V. Ter capacidade de trabalhar em equipe;
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VI. Ter experiéncia em educacgao a distancia ou ser treinado para o cargo, de modo
com que ele consiga identificar as dificuldades dos discentes, expor o conteldo
em linguagem aderente as caracteristicas da turma, apresentar exemplos
contextualizados com os conteddos dos componentes curriculares e elaborar
atividades especificas, em colaboracdo com os docentes, para a promog¢ao da
aprendizagem de alunos com dificuldades, e adotar praticas comprovadamente
exitosas ou inovadoras no contexto académico.

Sao Habilidades e Atitudes necessarias ao exercicio da tutoria:

I.  Manter relacdo com todos os membros da equipe (direcdo, professores,
corpo administrativo, pré reitorias), de forma conjunta, participando
ativamente nos aspectos didaticos e na comunicacdo entre o aluno e o
conteudo;

II. Possuir uma sdlida formacdo académica comprovada, habilidade no
manuseio das TICs (Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo e uma
personalidade motivadora e dialdgica;

Ill. Possuir capacidade de adaptacdo, saber se comunicar, ser dinamico,
receber e tratar o aluno com cordialidade, ter capacidade de trabalhar em
equipe e ter uma boa expressao escrita e oral;

IV. Manter o dinamismo do processo, promover a inquietude para a pesquisa,
aprofundar no tema proposto, saber lidar com a ansiedade provocada pela
distancia, entender que o tempo e ritmo de aprendizagem sdo diferentes para
cada aluno;

V. Atuar na media¢do da aprendizagem buscando auxiliar os académicos na
aprendizagem de conteudos basicos e/ou especificos a partir de um
planejamento personalizado e estratégias metodoldgicas que busquem atender
suas necessidades;

VI. Identificar as dificuldades dos académicos, expor o conteddo em linguagem
aderente as suas caracteristicas, apresentar exemplos contextualizados com os
conteudos dos componentes curriculares e elaborar atividades especificas,
atuando em colabora¢dao com os docentes.

VII. Atuar presencialmente, ou de maneira remota, através do Sistema
Académico, de maneira individual ou em pequenos grupos, com o foco nas
dificuldades e necessidades de aprendizagem apresentadas pelo aluno.

VIII. Estimular os académicos a reconhecerem e desenvolverem suas
habilidades, seus valores e atitudes;

IX. Integrar os académicos no processo educativo, incentivando-os a
desenvolver atividades que possibilitem a construcdo progressiva de seu
conhecimento;

X. Incentivar o desenvolvimento de habilidades para comunicacdo, através das
metodologias ativas, relagdes humanas e para o trabalho em grupo.
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Art. 119. Deverd existir interagdo, explicitada no PPC dos cursos, que garanta a media¢do e
a articulagdo entre o Professor/Tutor ou entre os Tutores de Aprendizagem e os docentes
das disciplinas, para que se possa planejar e documentar as questdes pertinentes as
disciplinas e ao Curso. Serdo realizadas reunides periddicas para a identificacdo de
problemas ou melhorias na interagdo entre os interlocutores, através do NDE e/ou a Equipe
Multidisciplinar.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento, por parte dos professores/tutores ou
tutores, das regras, normas, determinacdes deliberadas pela instituicdo, podera
resultar na substituicdo do mesmo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 122. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Equipe Multidisciplinar do
UniFagoc.
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