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CAPITULO |

DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 12 - O UniFagoc, dotado de autonomia didatico-cientifica, estabelece as Diretrizes e
Normas destinadas a realizacdo do Trabalho de Conclusao de Curso (doravante TCC) do Curso
de Bacharelado em Nutrigdo.

Art. 292 - O estabelecimento destas Diretrizes e Normas visa assegurar aos corpos Docente e
Discente do UniFagoc condi¢des de desenvolvimento pleno das atividades relacionadas ao
TCC do Curso de Bacharelado em Nutrigao.

Art. 32 - O TCC propicia a complementacdo do processo ensino-aprendizagem. E planejado,
executado, acompanhado e avaliado conforme os conteldos programaticos e calendarios
escolares, constituindo-se em enriquecimento curricular, no que tange ao aperfeicoamento
técnico-cultural, cientifico e humano.

Art. 42 - O tema do TCC devera ser desenvolvido individualmente, devendo estar vinculado a
area de formacdo. Apds seu estabelecimento em Trabalho de Conclus3ao de Curso |, o tema
ndao podera sofrer mudancas, salvas as exce¢Bes que serdao julgadas e aprovadas pelo
professor da disciplina e o respectivo orientador.

Art. 52 - O TCC deverd assumir carater de artigo cientifico. O artigo cientifico devera obedecer
as normas da ABNT.

CAPITULO Il
DA MATRICULA

Art. 62 - Trabalho de Conclusdo de Curso | e Il sdo disciplinas obrigatdrias integrantes do
curriculo pleno do curso de Nutricdo do UniFagoc.
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§ 12 - Os alunos serao matriculados preferencialmente nas disciplinas Trabalho de
Conclusdao de Curso | e Il no penudltimo e no ultimo periodo do curso,
respectivamente.

§ 22 - A aprovacao na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso | é pré-requisito
para a matricula na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso Il.

CAPITULO 1lI
DA AVALIACAO DO PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 72 - O projeto de pesquisa serd avaliado pelo professor da disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso | e o orientador designado ao aluno, por meio de uma Proposta de
Trabalho em que deverdo constar todas as informacdes sobre o desenvolvimento do TCC. Ex:
Introducdo ou Apresentacdo, Justificativa, Objetivos, Revisdo Bibliografica (que deverd
constar como um apéndice no trabalho final), Metodologia, Referéncias Bibliograficas,
Apéndices, Anexos e Termo de Responsabilidade.

Art. 82 - O projeto de pesquisa deverd ser entregue em data estipulada pelo professor da
disciplina. Apds essa data ndo sera possivel proceder a sua entrega, salvo justificativa
pertinente, comprovada e aceita pelo professor da disciplina.

Art. 92 - As disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso | e Trabalho de Conclusao de Curso I
contém avaliagdes com valores superiores a 30 pontos. O prazo para atribuicdo da nota final
obedecerd ao mesmo critério adotado nas demais disciplinas.

Art. 102 - A atribuicdo de notas do TCC (disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso Il) dar-se-a
apds o encerramento, obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando
em consideragdo o texto escrito (artigo cientifico), a parte pratica (quando for o caso), a sua
exposicao oral e a defesa, quando da arguicao pela banca examinadora.

§ 19 - Utilizar-se-3o, para a atribuicdao das notas, fichas de avaliacao individuais,
onde o(a) professor(a)-orientador(a), os membros da banca e o(a) professor(a) da
disciplina atribuirdo suas notas para cada item a ser considerado. Fica estabelecida
a atribuicdo das seguintes notas: professor(a)-orientador(a) = 30 pontos; média
dos membros da banca = 40 pontos; professor(a) da disciplina = 10 pontos; e
apresentacdo oral = 20 pontos.

§ 29 - Para aprovacao, o aluno deverd obter nota igual ou superior a 60 (sessenta)
na média das notas individuais.

Art. 112 - O discente que, sem justificativa, deixar de comparecer a apresentacao oral de seu
trabalho sera reprovado.
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Art. 129 - Os projetos de pesquisa aprovados (disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 1)
deverado ser entregues e protocolados, pelo professor da disciplina, em data determinada por
este. Apds essa data, ndo serd mais possivel proceder a sua entrega.

CAPITULO IV
DAS FASES DE DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 132 - S30 as seguintes as fases do TCC:
I. escolha do tema;

II. indicacdo do Professor-Orientador sob forma de sorteio ou ndo, de acordo com as
areas de atuacdo de cada docente;

lll. protocolizacdo de requerimento a ser entregue pelo aluno ao coordenador do TCC,
constando o tema, nome do autor e nome do Professor-Orientador.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 142 - Compete ao Diretor do Curso:
I. designar o coordenador de TCC;

Il. resolver eventuais problemas apresentados nas disciplinas de TCC, que ndo foram
resolvidas pelos professores orientadores e pelo coordenador de TCC;

lll. realizar o cadastro do professor e do aluno no sistema académico.

Art. 152 - Compete ao coordenador de TCC:
l. definir e divulgar as datas programadas para as avaliagdes dos TCCs;

Il. resolver eventuais problemas apresentados por Professores Orientadores de
TCCG;

Il. fazer o acompanhamento das atividades por meio de contatos com os
professores orientadores;

V. acompanhar o desenvolvimento do TCC, mantendo contato semanalmente
com os alunos em sala de aula; definir as bancas examinadoras para a apresentac¢ado do artigo
cientifico, indicando os nomes dos professores; decidir os casos omissos;

V. definir os membros do corpo docente que realizardo a orientacdo, exame e
elaboracdo de pareceres para afericao do TCC.
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§ 12 - O(A) coordenador(a) que ministrara a disciplina Trabalho de Conclusao
de Curso | e Il, juntamente com demais professores orientadores, serdo
responsdaveis pela orientacdo dos projetos de pesquisa de todos os alunos que
estiverem regularmente matriculados na mesma;

§ 22 - O coordenador de TCC, quando da indicacdo do orientador, deverd
considerar os seguintes aspectos:

a) experiéncia docente;

b) afinidades intelectuais, profissionais e pessoais;

c) linhas de pesquisa mais adequadas e com aderéncia ao curriculo docente;
d) disponibilidade do docente.

Art. 162 - Compete ao professor orientador:

I. avaliar sua prépria disponibilidade de tempo e dominio dos assuntos propostos
para orientacdo dos alunos;

Il. fazer a “Orientacdo Geral” aos alunos indicados, apresentando as fases envolvidas
na elaboracdo do TCC e explicando seus conteldos e formas de elaboracao;

lll. entregar os Termos de Consentimento de Orienta¢dao ao docente das disciplinas
(Trabalho de Conclusdo de Curso | e Trabalho de Conclusdo de Curso Il), devidamente
assinados, no prazo estabelecido pelo docente;

IV. realizar contato com o aluno, ao menos semanalmente, e orienta-lo no que tange
a sua especialidade. As auséncias do aluno no Trabalho de Conclusdo de Curso | acarretarao
faltas para o mesmo. Tais faltas serdo encaminhadas a secretaria académica e computadas
conforme as demais disciplinas do curso, sendo o aluno reprovado caso atinja auséncia
superior a 25% do total de orientagdes;

V. proceder as orienta¢cdes fora do hordrio de aula, ndo necessariamente, nas
dependéncias do UniFagoc;

VI. encaminhar ao professor da disciplina a chamada relacionada as orientagdes na
primeira semana de cada més. Da mesma forma, deverd ser encaminhada a relagao dos
alunos que ndo cumprirem prazos e tarefas estabelecidas previamente, constando nela sua
decisdo de interromper as orientacgdes;

VII. informar o controle de recebimento das partes do artigo cientifico conforme datas
estabelecidas pelo professor da disciplina;

VIII. preservar o cumprimento dos modelos de trabalhos pré-estabelecidos pela
Instituicdo, evitando a proliferacdo de modelos divergentes, visando permitir uma razodvel
padronizacdo normativa e uma melhor e justa avaliacdo dos alunos em Banca Examinadora
do TCC;

IX. definir o encaminhamento ou ndo dos orientados, as Bancas Examinadoras e
somente permitir o encaminhamento do TCC a esta apds o aluno ter realizado todas as
sugestoes e correcdes solicitadas;

X. acatar ou ndo as correcdes sugeridas pela banca examinadora;
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XI. permitir que o aluno faga a entrega final do TCC e sua apresentacdo oral somente
apos ter realizado todas as corregdes sugeridas pela banca que o orientador julgar
pertinentes. Esta permissdo deverd ocorrer formalmente perante a assinatura do
Requerimento para Apresentacdo Oral (Defesa) de Artigo Cientifico;

XIl. apresentar a nota final do orientando na data estipulada pelo professor da
disciplina, devendo esta ocorrer antes da defesa oral.

Pardgrafo uUnico: Os professores orientadores deverdo comparecer as reunides
convocadas pelo professor da disciplina quando necessario.

Art. 172 - Compete ao orientando:
I. matricular-se na disciplina;

Il. no caso da disciplina Trabalho de Conclusdao de Curso |, entregar o projeto de
pesquisa completo, formatado segundo as normas da ABNT, em data estabelecida pelo
professor da disciplina. A entrega das partes apds data estipulada implicard nota “zero”.

No caso da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso Il compete ao orientando:

lll. entregar o requerimento de TCC ao professor da disciplina, constando o tema, o
nome do autor e o nome do Professor-Orientador. O Ultimo prazo para inicio das orientagdes
e entrega do requerimento seguird a data de prazo maximo de matricula em disciplinas,
estipulado pelo calendario académico;

IV. atender a designacao feita pelo professor da disciplina com rela¢do a indicacdo do
seu Professor Orientador e estabelecer oportunidades de orientagdo com o professor
orientador, de comum acordo entre ambos. Convém ressaltar que o professor orientador
acompanha o trabalho em paralelo e ndo tem que adaptar-se as disponibilidades do aluno e
sim o aluno adaptar-se as disponibilidades dele;

V. manter contato ao menos semanalmente com o orientador. As auséncias
quinzenais do aluno acarretarao faltas. Tais faltas serdo encaminhadas a Secretaria Académica
e computadas conforme as demais disciplinas do curso, sendo o aluno reprovado caso atinja
auséncia superior a 25% do total de orientagdes;

VI. prestar informacdes ao Professor Orientador de TCC sobre o andamento do
trabalho, cumprindo prazos e tarefas estabelecidas previamente. Omissdes de apresentacdes
do que foi solicitado pelo orientador poderdo implicar reprovacdo, conforme julgado pelo
professor da disciplina;

VIIl. entregar as partes do artigo estabelecidas conforme cronograma estipulado pelo
orientador e professor da disciplina nas datas previstas para avaliacdo. A ndo entrega de
alguma parte implica nota “zero” naquela avaliacgdo bem como o impedimento de envio do
artigo para a banca examinadora, quando for o caso;
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§ 12 - O aluno podera solicitar a troca de orientador, desde que este ndo venha
cumprindo devidamente com suas atribuicdes. Nesse caso, o aluno devera
apresentar, por escrito, justificativa para tal solicitacdo e, em anexo, declaracdo de
disponibilidade do novo orientador para exercer a funcdo. Tal justificativa sera
avaliada pelo professor da disciplina juntamente com orientador.

§ 29 - Devido as limitacdes de tempo do semestre letivo, ndo haverd prorrogacoes
para entrega do projeto de pesquisa, do artigo cientifico ou da apresentacdo oral,
salvo exigéncia legal.

CAPITULO VI
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 182 - Na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso Il, todos os alunos indicados pelos seus
respectivos orientadores deverdo enviar seus trabalhos a uma Banca Examinadora composta
por no minimo 2 professores da Instituicdo ou externo. Tal envio deverd ocorrer no prazo
minimo de 20 dias antes da apresentacao oral.

§ 12 - Podera fazer parte da Banca Examinadora um membro escolhido entre os
professores de outras dreas, com interesse na drea de abrangéncia da pesquisa.

§ 22 - Deverd, sempre que possivel, ser mantida a equidade no nimero de
indicacdes de cada professor para compor as Bancas Examinadoras.

§ 32 - Compete a banca sugerir devidas correcdes e entrega-las no prazo minimo
de 10 dias antes da apresentacado oral. Nessa ocasido, quando necessario, os alunos
deverdo reunir com os membros da banca nas dependéncias do UniFagoc.

§ 42 - Compete a banca apresentar a nota final do examinado no prazo minimo de
3 dias antes da defesa oral.

CAPITULO VII
DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 199 - A apresentacdo do TCC dar-se-a em duas etapas — escrita e oral — e obedecera as
seguintes exigéncias:

I. Quanto a parte escrita do artigo cientifico:

a) O artigo cientifico devera ser individual, e cada aluno devera fornecer 3 (trés) cépias
digitais e/ou impressas, sendo 1 (uma) para o Professor-Orientador e 2 (duas) para os outros
2 (dois) membros da Banca Examinadora, no prazo minimo de 20 dias antes da defesa.

b) Apds aprovacdo pela banca examinadora, realizadas as corre¢ées por ela sugeridas
e acatadas pelo(a) orientador(a), o aluno serd encaminhado a defesa oral de seu trabalho.
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c) Anteriormente a defesa oral, o aluno deverd providenciar o Requerimento para
Apresentacao Oral (Defesa) de artigo cientifico, juntamente com o termo de Revisdao de Lingua
Portuguesa (assinado por um profissional de letras) e termo de Responsabilidade de Autoria.
Em data estabelecida pelo docente da disciplina, o aluno deverd entregar uma cépia final com
as consideracdes realizadas pelos membros da banca em formato digital.

d) A avaliagdo da apresentagao oral sera feita por um ou mais professores convidados,
gue sejam ou ndo membros da banca do artigo cientifico escrito.

Il. Quanto a parte oral:

a) O cronograma de apresentacdo sera fornecido pelo docente da disciplina,
respeitado o calendario escolar.

b) Serdo concedidos 15 minutos (com tolerdncia de 2 minutos para mais ou para
menos) para a apresentacdo oral de cada trabalho, podendo o aluno utilizar-se dos meios
disponiveis pelo UniFagoc para uma suficiente defesa do TCC.

c) Cada professor que avaliard a apresentacao oral terd um prazo de 10 minutos para
arguir o aluno.

d) A entrega da nota pela banca ocorrera logo apds a apresentacao.

e) A sessao de defesa do TCC serd publica.

Paragrafo Unico: Ndo sera permitido aos membros das bancas examinadoras tornar
publicos os conteudos dos trabalhos antes de suas defesas.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 2092 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo coordenador de TCC juntamente com o
Diretor do curso de Nutricao, e permanecendo o empasse leva-se ao colegiado do curso e NDE
para decisdao colegiada.

Art. 2192 - Caso o orientador, professor da disciplina e/ou membros da banca identifiquem
plagio do projeto de pesquisa ou artigo cientifico comprovado, o aluno sera penalizado com a
reprovacao imediata da disciplina, conforme respaldo pela Lei de Direitos Autorais (art. 29) e
Cédigo Penal (art. 184). O processo referente a disciplina serd encaminhado ao Conselho de
Ensino, que julgara a punicao cabivel dentro do Regimento do UniFagoc.

Art. 229 - As Diretrizes e Normas para o TCC passarao a vigorar a partir da apreciacdo pelo
Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso de Nutricdo, com posterior submissdo ao
Colegiado do curso.
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