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Aos 9 dias do mês de fevereiro do ano de dois mil e vinte e três as 19:00 horas, de forma 1 

presencial reuniram-se para a reunião de colegiado do curso de Estética e Cosmética da 2 

UNIFAGOC. Estiveram presentes a diretora de curso, professora Nayara Braga Saraiva, os 3 

professores Denise Miranda, Gabriela Amorim, Taline Meireles, Brunea Crispi e os 4 

representantes Sarah e Junior. Os trabalhos foram abertos pela coordenadora do Curso Nayara 5 

elencando os seguintes assuntos: Item 1: Plano de ação 5w2h 2022 e 2023. Durante a reunião 6 

foi discutido como as ações propostas para o plano de ação 2022 foram desenvolvidas, quais 7 

foram os efeitos dessas ações e quais foram realizadas parcial ou totalmente. A partir dessa 8 

discussão foi elaborado o Plano de Ação para 2023 que segue em anexo. Item 2: Aprovação da 9 

Matriz Curricular 2023: A nova matriz curricular, que entra em vigor a partir do primeiro 10 

semestre de 2023 foi revisada pelo NDE do curso e após apreciação do colegiado foi aprovada 11 

por todos. A diretora ressaltou a importância de revisões constantes na matriz curricular afim 12 

de manter o curso sempre em conexão com as tendências atuais. Item 3: Lista de compras. A 13 

diretora pediu aos professores que enviem a lista de compras com os materiais necessários 14 

para as aulas práticas. Item 4: Abertura do edital de monitoria. O curso de Estética e 15 

Cosmética está com edital de monitoria aberto. A diretora explicou que a monitoria será 16 

remunerada, podendo ser dividido entre 2 monitores com duração de 6 meses e possibilidade 17 

de prorrogação por mais 6 meses. Item 5: Contratação do professor de embelezamento dos 18 

pés e mãos. Consta em aberto o Edital de contratação para professor de embelezamento dos 19 

pés e mãos. Item 6: Agendamento das provas e Apresentação do calendário letivo. A diretora 20 

apresentou o calendário acadêmico contendo os dias de provas. Todos os membros do 21 

colegiado concordaram com a distribuição das datas de prova.  Item 7: Monitoramento 22 

do Estudo Dirigido. A diretora informou a respeito do monitoramento dos estudos dirigidos. Ela 23 

apresentou também o calendário de postagem de material e data das provas. Item 8: 24 

Treinamento para a construção de matriz por competência. Foi realizada a oficina de matriz 25 

por competência elencando os termos de alta taxonomia e sua utilização nas ementas. Após o 26 

treinamento, a diretora pediu para os professores analisarem os planos de ensino por 27 

competência e propor possíveis melhorais. Item 9: Ementário. Foi pedido que os professores 28 

revisitassem as ementas para atualização se necessário das referências 29 

bibliográficas e conteúdo. 30 

 31 

Não havendo mais nada a tratar, a reunião foi encerrada às 20:35 horas, eu, Denise Miranda, 32 

secretária “ad hoc”, lavrei a presente ata, que foi lida e aprovada, sem correções, e segue 33 

assinada por mim e por todos os presentes. 34 

 35 

Profa. Coord. Nayara Braga Saraiva ________________________________________________ 36 

Prof. Ana Amélia de Souza Pereira_____________JUSTIFICADO___________________________ 37 
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ANEXO 50 

Tecnológico de Estética e Cosmética 51 

PMA – Plano de Ação para a CPA 52 

Ano: 2023 53 

Plano de Ações – 5W2H 54 

What 

Ação a Ser 

Realizada 

Why 

Por Que? 

Where 

Onde? 

When 

Quando? 

Who 

Quem? 

How 

Como? 

How 

Much 

Quanto 

Custa? 

Promover 

atividades de 

captação de 

alunos 

 

 

Atingir a meta 

de novatos até 

final de março 

Escolas de 

Ubá e nas 

redes sociais 

Janeiro, 

fevereiro 

e março 

de 2023 

Professore

s e alunos 

do curso 

Ação na 

escola 

Tiradentes dia 

04/03/2023 e 

publicações 

no Instagram 

da Estética e 

Cosmética 

divulgando o 

curso 

Custo 

variável 

Revisão dos 

planos de 

ensino por 

competências 

Atualizar os 

planos e 

revisá-los para 

serem 

exportados ao 

novo sistema 

que será 

utilizado a 

partir de 

agosto de 

2023, o Totvs. 

Reuniões de 

Colegiado e 

NDE sobre os 

planos e 

ementas. 

Fevereiro 

de 2023 

Diretor e 

membros 

do NDE e 

Colegiado 

Workshop 

sobre 

competências 

Sem 

custo 

Promover 

melhorias nos 

Laboratórios 

Realizar 

adaptações na 

infraestrutura 

Unifagoc Durante o 

ano 2023 

Unifagoc Planejamento 

de 

Infraestrutura

Custo 

variável 
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81 – Clínica de 

Estética e 

Cosmética 

para melhorar 

a dinâmica das 

aulas práticas. 

, Diretora do 

curso – 

Nayara Braga 

e reitoria 

Unifagoc 

Eventos com 

convidados 

Promover a 

interação dos 

profissionais 

da área de 

Estética e 

Cosmética 

com a 

comunidade 

acadêmica 

Unifagoc Durante 

os 

períodos 

letivos de 

2023-1 

Profissiona

is das 

diferentes 

áreas  

Palestras 

promovidas 

para os 

discentes de 

Estética e 

Cosmética 

nas salas de 

aula ou no 

auditório do 

Unifagoc 

Custo 

variável 

Treinamentos 

do Totvs 

Aprender a 

utilizar o novo 

sistema que 

funcionará a 

partir de 

agosto 

Unifagoc Durante 

os 

períodos 

letivos 

Docentes 

do curso 

de Estética 

e 

Cosmética 

Participação 

em todos os 

treinamentos 

que a 

instituição 

oferecer 

Sem 

custo 

Unifagoc na 

Comunidade: 

Senador 

Firmino 

- Divulgação 

do curso e 

captação de 

alunos 

Senador 

Firmino 

18 de 

março 

Docentes 

e 

discentes 

do curso 

de Estética 

e 

Cosmética 

O Unifagoc irá 

fornecer 

estrutura de 

Stand para o 

curso de 

Estética e 

Cosmética 

desenvolver 

atividades de 

embelezamen

to com a 

comunidade.  

Custo 

variável 

Eleição de 

líderes de 

turma 

Para que cada 

turma tenha 

um 

representante 

que participe 

Sala de aula Março de 

2023 

- Discentes 

interessad

os 

Votação Sem 

custo 
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de decisões 

em nome de 

toda a turma e 

das reuniões 

com os pró-

reitores. 

Compra de 

equipamentos 

e maquiagens 

para as aulas 

práticas 

Para 

atualização e 

melhorias das 

aulas práticas 

Laboratórios 

de aulas 

práticas 104 e 

81 

Durante 

2023 

Unifagoc O NDE, 

Colegiado e 

diretora do 

curso 

realizaram 

levantamento 

para as 

necessidades 

do ano letivo. 

Custo 

variável 

Orçamen

to 2023 

Café com a 

direção - 

Reuniões com 

os 

representante

s discentes de 

cada turma e 

com os 

membros da 

Atlética, 

monitores e 

bolsistas 

Santander. 

- Ouvi-los 

sobre suas 

queixas e 

sugestões. 

Laboratório 

de Nutrição 

Abril e 

setembro 

de 2023 

Discentes 

de todas 

as turmas 

- Na hora do 

intervalo 

Custo 

variável 

Orçamen

to 2023. 

 

Evento sobre 

inclusão e 

acessibilidade 

- Promover 

conhecimento 

sobre práticas 

inclusivas 

Auditório do 

Unifagoc 

Abril e 

Setembro 

de 2023 

NAF, curso 

de 

Pedagogia 

e 

convidado

s 

- Palestras e 

discussões 

sobre o tema 

Orçamen

to 2023 

Reforçar com 

os professores 

a importância 

da avaliação 

- Reforçar que 

o trabalho seja 

feito com 

qualidade e 

Unifagoc Maio e 

outubro 

de 2023 

Professore

s do curso 

de Estética 

e 

- Reunião de 

NDE e 

Colegiado 

Sem 

custo 
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Institucional e 

o 

envolvimento 

das pró-

reitorias nesse 

processo. 

Proposta de 

alcance de 

80% de NPS. 

excelência; 

- Dar o 

feedback e 

propor 

melhorias 

Cosmética - Devolutiva 

aos alunos 

Manter 

contato 

próximo com 

os integrantes 

da Atlética, 

incentivando 

as ações de 

responsabilida

de social e a 

participação 

no JUF. 

- Apoio as 

ações da 

Atlética 

Unifagoc Durante 

os 

períodos 

letivos 

Diretor e 

professore

s do curso 

de Estética 

e 

Cosmética 

- Participando 

das reuniões 

Sem 

custo 

Jogos 

Universitários 

UniFagoc -JUF 

- Promover a 

integração dos 

cursos, 

divulgação e 

incentivo ao 

esporte 

Sesi 2, 3, 4, 5 

de maio 

Professore

s e alunos 

do curso 

de Estética 

e 

Cosmética 

- Estudantes 

de todos os 

cursos 

formam 

equipes e se 

inscrevem 

nos jogos 

universitários 

Sem 

custo 

Semana 

acadêmica de 

Estética e 

Cosmética 

Importância da 

promoção de 

debates 

atualizados na 

área da 

Estética e 

Cosmética 

 

Auditório do 

Unifagoc 

Abril de 

2023 

Professore

s e alunos 

do curso e 

convidado

s. 

Comissão 

da Semana 

Acadêmica 

com a 

participaçã

- Serão 

promovidas 

palestras e 

workshop  

Orçamen

to 2023 
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o da 

Atlética, 

líderes de 

turma e 

professore

s 

Unifagoc na 

comunidade: 

Rio Pomba 

- Divulgação 

do curso e 

captação de 

alunos 

Rio Pomba 03 de 

junho 

Docentes 

e 

discentes 

do curso 

de Estética 

e 

Cosmética 

O Unifagoc irá 

fornecer 

estrutura de 

Stand para o 

curso de 

Estética e 

Cosmética 

desenvolver 

atividades de 

embelezamen

to com a 

comunidade. 

Sem 

custo 

Manter 

contato com 

os egressos 

 Incentivar a 

educação 

continuada, 

através dos 

cursos de 

segunda 

licenciatura, 

pós-graduação 

e mestrado 

Grupos de 

whatsapp e 

eventos 

Durante 

os 

períodos 

letivos 

Diretora 

do curso 

de Estética 

e 

Cosmética 

-Conversas 

nos grupos, 

envio de 

novidades da 

área e vagas 

de emprego. 

 

Sem 

custo 

Incentivar a 

participação 

no Projeto 

Rondon 

- Necessidade 

de os alunos 

entenderem a 

importância da 

participação 

de um projeto 

que agrega 

tanto como o 

Rondon, para 

contribuir para 

o 

desenvolvimen

Reuniões com 

os discentes 

Durante 

os 

períodos 

letivos 

Diretor e 

professore

s do curso 

de Estética 

e 

Cosmética, 

professore

s e 

marketing 

Unifagoc 

- Conversas 

com os 

alunos sobre 

o projeto 

Sem 

custo 
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to e o 

fortalecimento 

da cidadania 

do estudante 

Cumprir o 

prazo de uma 

semana para 

a correção das 

provas. 

- Realizar 

rapidamente a 

devolutiva das 

notas 

Qstione/Siga Na 

semana 

posterior 

a 

aplicação 

das 

provas 

Professore

s do curso 

de Estética 

e 

Cosmética 

Reunião de 

NDE e 

Colegiado 

Sem 

custo 

Fortalecer o 

compromisso 

dos 

professores 

em garantir a 

qualidade na 

produção de 

materiais e a 

postagem no 

tempo 

previsto pelo 

monitorament

o. A meta é 

atingir 100% 

de eficiência 

no 

monitorament

o. 

- Evitar não-

conformidade 

Estudo 

dirigido SIGA 

Conforme 

cronogra

ma 

Professore

s do curso 

de Estética 

e 

Cosmética 

- Reunião de 

NDE e 

Colegiado 

Sem 

custo 

Divulgação de 

vagas de 

trabalho e 

estágio 

Contribuir 

para a entrada 

no mercado de 

trabalho de 

alunos e ex 

alunos 

Grupos de 

whatsapp, 

instagram e 

eventos 

Durante 

os perídos 

letivos 

Diretora 

Nayara 

Braga 

- Conversas 

nos grupos, 

envio de 

novidades da 

área. 

Sem 

custo 

Publicações de 

artigos e 

Incentivar a 

publicação de 

artigos 

Conferência 

Unifagoc, 

Revista 

Durante 

os 

períodos 

Diretor e 

professore

s do curso 

- Reuniões 

com os 

alunos, 

Sem 

custo 
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resumos produzidos 

pelos alunos 

de Estética e 

Cosmética em 

parceria com 

seus 

orientadores 

Multidisciplin

ar, revistas 

com qualis, 

eventos em 

geral. 

letivos de Estética 

e 

Cosmética 

grupos de 

WhatsApp 

Projetos 

Integradores I, 

II, III e IV 

- Propor 
intervenções; 

- Integrar a 
teoria de sala 
de aula com a 

prática; 
- produzir 
materiais 

pedagógicos 
para serem 
usados em 

sala de aula; 
Divulgar o 

curso e captar 

novos alunos. 

Escolas e 

comunidade 

de Ubá e 

região 

Durante o 

ano l de 

2023 

Professora

s Ludmilla, 

Claudia e 

Patrícia 

- Atuação e 
Intervenção 
de alunos na 
comunidade. 

- 

Apresentação 

do Projeto em 

power point, 

entrega de 

relatório e 

confecção de 

um banner 

que será 

publicado na 

Mostra 

Científica. 

Orçamen

to 

2023 

Viagem 

técnica 

Estudantes e 

alunos farão 

uma viagem 

para agregar 

conhecimento 

Enquete no 

google forms 

Junho e 

setembro 

de 2023 

Professore

s e alunos 

do curso 

de Estética 

e 

Cosmética 

Serão 

sugeridos 

alguns 

destinos para 

que os alunos 

votem e 

escolham 

dentre as 

opções. 

Orçamen

to 2023 

Participação 

em eventos de 

Ubá 

Promover 

divulgação do 

curso e 

captação de 

alunos 

Eventos em 

Ubá 

Durante o 

ano  de 

2023 

Durante o 

ano de 

2023 

As alunas do 

curso de 

Estética e 

cosmética 

participarão 

dos eventos 

dos 

Sem 

custo 
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realizando 

serviço de 

embelezamen

to  

 55 
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