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NORMAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
1.Apresentagao

Este manual destina-se a orientar os estudantes do Curso de Licenciatura em Pedagogia quanto aos
procedimentos a serem adotados durante o Estdgio Supervisionado, no atendimento aos objetivos
propostos pela LDB — Resolu¢do CNE/CP n24 de29 de maio de 2024 e as normas internas do
UNIFAGOC presentes nos artigos 119 a 123 do Regimento da IES.

Em conformidade com a legislacdo, todos os alunos deverao cumprir 400 (quatrocentas) horas de

estdgio curricular supervisionado.

O estagio curricular supervisionado tera inicio a partir do quarto periodo do curso; devendo estar,
obrigatoriamente, concluido quinze dias antes do término das aulas do ultimo periodo letivo

cursado pelo aluno.

A distribuicdo da carga hordria se dard, preferencialmente, da seguinte forma: 140 (cento e
guarenta) horas no quarto periodo; 100 (cem) horas no quinto periodo; 60 (sessenta) horas no sexto
periodo; 40 (quarenta) horas no sétimo e 40 (quarenta) horas durante o ultimo periodo. As 20

(vinte) horas restantes destinam-se a elaboracdo do Relatério Final de Estagio.

Pardgrafo Unico — Para cada aluno, é obrigatdria a integralizacdo da carga horéaria total do estagio,
desde que esteja prevista no curriculo do curso, conforme suas Diretrizes Curriculares Nacionais,
nela podendo ser incluidas as horas destinadas ao planejamento, a orientacdo paralela e a avaliacdo

das atividades.
2. Objetivos do Estagio Supervisionado

2.1. Possibilitar a integracao teoria-pratica, aproximando os alunos da realidade que irdo vivenciar

no seu cotidiano profissional;

2.2. Oferecer ao estagiario um conhecimento do real em situa¢do de trabalho, ou seja, em unidades

escolares dos sistemas de ensino, abordando as diferentes dimensdes da atuacdo profissional;

2.3. Oportunizar momentos para o acompanhamento dos varios aspectos da vida escolar;
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2.4. Possibilitar observacdo das diferentes realidades educacionais, de propostas inovadoras
capazes de promover o contato e o conhecimento dos métodos usados nas unidades escolares

acolhedoras;
2.5. Propiciar uma atitude critica, por parte do estagiario, face as realidades observadas;

2.6. Promover procedimentos de observacdo e reflexdao acerca das problemdticas evidenciadas no
periodo de estagio, com registros dessas observacdes realizadas e a busca de resolucdo de

situagdes-problema;

2.7. Estabelecer intercambio de informacdes entre os estagidrios e destes com as unidades de

ensino participantes do estagio supervisionado.

3.Regulamento do Estagio Supervisionado

O presente regulamento atende a LEI N2 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.
4. Das Disposi¢Oes gerais

Estagio Curricular Supervisionado - ECS: componente obrigatério da organizacdo curricular das
licenciaturas, deve ser realizado em instituicio de Educacdo Basica e tem como objetivo atuar
diretamente na formac¢do do licenciando, sendo planejado para ser a ponte entre o curriculo
académico e o espacgo de atuagdo profissional do futuro professor, o estagio deve oferecer inUmeras
oportunidades para que progressivamente o licenciando possa conectar os aspectos tedricos de sua
formacao as suas aplicagdes praticas, inicialmente por meio da observacao e progressivamente por

meio de sua atuacgao direta em sala de aula.

§ 192 O estagio curricular supervisionado ndo é uma atividade laboral, ¢ um dos componentes da
formacao do futuro profissional de magistério e, portanto, deve ser desenhado para assegurar que

seja uma experiéncia de aprendizagem e socializacdo inicial na profissao.

§ 22 O licenciando em situagdo de estagio curricular supervisionado nao serd o principal responsavel
pela regéncia das aulas, e quando assumir essa funcdo, devera ser acompanhado do professor

regente e supervisionado pelo docente da IES.
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4.1 O Curso contard com um Professor Coordenador de Estagio que orientard o aluno no
desenvolvimento das atividades e avaliara sua participacdo; Denomina-se como Professor
Supervisor de Estagio o docente que atua como regente de turma na escola em que o estagio sera

realizado;
4.2 A escola que receberd o estagiario podera ser privada ou publica;

4.3 Através de Carta de Apresentacdo enviada pelo coordenador do estdgio, o aluno serd

apresentado a Instituicao acolhedora.

4.4 As Instituicdes que aceitarem integrar o sistema de Estdgio serdo cadastradas pelo coordenador
de estdgios através de Termo de Convénio de Estagio, devidamente assinado pela concedente e
pela interveniente. O professor coordenador do estdgio se encarregara de registrar os convénios

firmados, bem como controlar a carga horaria dos estagidrios nas respectivas instituicdes.

4.5 Devera ser assinado entre o estudante, a institui¢dao, publica ou privada, e o diretor do curso de
Pedagogia do Centro Universitario Governador Ozanam Coelho, o Termo de Compromisso, que é

individual e padronizado, elaborado nos Termos da LEI N 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

4.6 O supervisor do estagio (professor regente) somente poderd ser profissional qualificado
(formacdo superior) ou profissional do quadro regular de ensino da instituicdo concedente,

devidamente autorizado pela diretora.

4.7 O estagiario devera articular-se com o profissional responsavel pela supervisdao dos estdgios na
instituicdo, elaborando o Planejamento do Estagio, no qual serao estabelecidos horarios, locais e

atividades a serem desenvolvidas para cada fase, ao longo do estégio.

4.8 O acompanhamento do estdgio se faz com base em elaboracdo e apresentacdo de: Ficha de
Frequéncia Diaria, para cada fase do estagio; Relatdrios Parciais, um para cada fase do estagio;
Planejamento das aulas da fase de Docéncia Compartilhada a ser realizado com a orientacdo e
supervisdo do professor coordenador do estdgio e Relatério Final, elaborados e devendo ser

apresentados pelo estagiario, dentro dos prazos que lhe forem especificados.
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4.9 A avaliacdo do estagio serd feita através da Ficha de Avaliacdo do estagidrio, que devera ser
preenchida pelo supervisor do estagio, considerando o cumprimento, pelo estagiario, das atividades

previstas no presente regulamento.
4.10 O desligamento do estagiario podera ocorrer:
a) automaticamente, ao término do estagio;

b) “ex officio”, no interesse e por conveniéncia da Coordenacao, inclusive se comprovada a falta de

aproveitamento e rendimento, apds decorrida a 22 fase referente ao estagio;
c) a pedido do estagiario, ou na impossibilidade de permanecer estagiando;

d) pelo ndo cumprimento do estagio, sem motivo justificado, por 8 dias consecutivos ou 15 dias

intermitentes, no periodo de um més;

4.11. N3o serd expedido diploma ao estudante que apresentar aproveitamento e rendimento

insatisfatérios no periodo do estagio;

4.12. Caso ndo ocorra aprovacao, o estagio sera considerado nulo para todos os efeitos, devendo

propor-se novo estagio a ser cumprido integralmente.
5. Da Estrutura Técnica

5.1 Para a escolha das instituicdbes ou drgdos, deverao ser observadas as seguintes condicdes

minimas:
a) possuir condi¢cdes de coordenacgdo para prestar a necessaria assisténcia ao estagiario;
b) aceitar o estagiario como aluno e ndo como profissional;

c) estabelecer um plano especifico para o estdgio no qual estejam definidas as atividades do

estagiario;
d) oferecer as condi¢des de ambiente fisico, indispensdveis a formacdo técnica e ética;

e) considerar o estagidrio em sua individualidade, levando-o a integracdo na equipe, e respeitando-

0.
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6. Dos Deveres do Estagidrio

6.1. Receber, tomar ciéncia e cumprir todas as normas reguladoras que se refiram direta ou

indiretamente ao estagio;

6.2. Apresentar-se a Coordenacao do estagio todas as vezes que for solicitada sua presenca;

6.3. Articular-se com o profissional responsavel pela supervisao dos estagios na escola, acordando

hordrios, locais e as atividades que serdao desenvolvidas ao longo do periodo;

6.4. Elaborar o projeto de estagio, definindo o programa a ser cumprido, respeitando o

planejamento anterior da escola;

6.5. Registrar a realidade da(s) unidade(s) escolar(s) observada(s) (aspectos: fisico, administrativo,
pedagdgico, humano etc.), identificando a funcdo e as atribuicdes de elementos envolvidos no

processo educacional observado;

6.6. Registrar, sistematicamente, em relatdrios parciais a serem apresentados a coordenacdo do
estdgio, todas as atividades desenvolvidas nas varias fases do estdgio supervisionado. Tais relatorios
deverdo ser apresentados periodicamente, no prazo de uma semana apds cada fase concluida a fim

de serem analisados e postados posteriormente no Portal do Aluno;

6.7. Sugerir estratégias para situacOes especificas, detectadas no cotidiano escolar;

6.8. Manter constantemente atualizado o registro de frequéncia, a descricio das atividades

desenvolvidas e o programa do estdgio a ser cumprido;

6.9. Apresentar, ao término do estagio, um relatério final sobre todas as atividades realizadas para
ser analisado pelo coordenador de estagio e ser posteriormente postado no Portal do Aluno pelo

estagiario;

6.10. Tomar conhecimento e respeitar as normas gerais da escola na qual ird realizar estagio;
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6.11. Procurar estabelecer um relacionamento positivo com todas as pessoas com as quais esteja
em contato direto ou indireto na instituicdo onde esta estagiando, além de assumir

comportamentos condizentes com o ambiente e a cultura da escola.

6.12. Estar em dia, ao término do estdgio, com toda a documentacdo exigida. Somente por algum
motivo justificdvel, tal entrega poderd ser prorrogada para um prazo nao superior a 6 (seis) meses

contados a partir do inicio do estagio (inciso IV do Art. 7o da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008).

7. Das atividades a serem cumpridas durante o Estagio Supervisionado

7.1. Elaborar o Planejamento de aulas, definindo o programa a ser cumprido, respeitando o

planejamento anterior da escola;

7.2. Acompanhar o professor em seu cotidiano, observando suas fungdes na instituicao;

7.3. Co-participar no desempenho das fungbes destinadas ao professor;

7.4. Desempenhar efetivamente as funcbes de professor, na condicdo de assistente do professor

supervisor;

7.5. Participar das atividades especificas da area de estagio da escola: elaborar projetos, planos de
ensino e planos de aulas. Esses planos deverao ser supervisionados pelo professor coordenador de

estdgio em hordrio determinado no inicio do semestre letivo;

7.6. Participar, sempre que possivel, de reunides pedagdgicas e de conselho de classe;

7.7. Participar das atividades de estudo, reflexdo e elaboracdo da proposta pedagdgica das
instituicoes de Educacdo Basica, nas reunides pedagdgicas, nos momentos de planejamento e
reflexdo sobre as praticas pedagédgicas e nas atividades desenvolvidas nos 6rgaos e colegiados de

gestdo democratica existentes na escola.

7.8. Elaborar e apresentar relatérios parciais (para cada fase) do estagio. Tais relatérios deverao ser
postados no Portal do Aluno periodicamente, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses contados a

partir do inicio do estagio (inciso IV do Art. 70 da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008);

7.9. Postar no Portal do Aluno, ao final de cada fase, os documentos relativos a cada uma das

atividades cumpridas durante o estagio. Antes de postar no Portal do aluno, os documentos devem
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ser aprovados pelo Professor Coordenador de estagio. Para isso, o estagidrio devera apresentar os
respectivos documentos, presencialmente, nos horarios previamente estabelecidos para
atendimento, a fim de que sejam analisados e aprovados pelo professor coordenador com um OK.
7.10. Elaborar e postar no Portal do Aluno relatério final do estdgio. O documento, assim como os
documentos anteriores, deve ser apresentado presencialmente a coordenacdo de estdgio, nos
horarios previamente definidos para orientacdo, a fim de que seja analisado, aprovado pelo

professor coordenador com um OK.

§ 12 NOTA 1: ao final de cada fase do estagio, o aluno devera postar no Portal do Aluno os
documentos referentes a ela, a saber: carta de apresentacdo assinada (1 coépia), termo de
responsabilidade assinado (1 cépia), ficha de frequéncia assinada, ficha de aprovacdo do estagiario
assinada, relatorio parcial assinado e datado, 1 cépia do seguro. Os documentos serao analisados
pelo professor coordenador do estdgio que ird aprova-los ou ndo. Em caso de aprovagao, o professor
coordenador de estdgio dard um OK; no caso de ndo aprovacdo, o estagiario sera orientado para

gue realize as altera¢des necessarias.

§ 292 NOTA 2: todas as atividades que serdo desenvolvidas nas aulas de docéncia compartilhada
deverdo ser elaboradas sob a supervisdo da coordenacdo de estdgio. Em hipdtese alguma, o
estagiario poderd planejar e aplicar as praticas de ensino sem a aprovac¢do da coordenac¢do do

estagio, sob pena de ter as horas de docéncia desconsideradas.
8. Atitudes recomendadas

8.1. Manter uma postura ética, observadora, perceptiva e contida, evitando qualquer atitude

invasiva, ou que interfira nas normas de funcionamento da instituicao;

8.2. Usar celular em modo silencioso e ndo fazer uso do aparelho durante o periodo em que estiver

dentro da sala de aula;

8.3. Usar roupas adequadas aos ambientes - evitar roupas muito curtas ou decotadas, bermudas,

camisetas sem manga, sapatos ou acessorios que emitam ruidos ou despertem a atengio;

8.4. Procurar manter os cabelos presos, para que nao atrapalhem na realizagdo das atividades;
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estdgio nao se responsabilizam por perda ou danos.

9. Organizac¢ao da Carga Horaria

9.1 Educacdo Infantil (0 a 5 anos) — 140 horas — constar na carta de apresentacdo 100h

Estudos e Seminarios 10h
Observagao na El 40h
Planejamentos 20h
Docéncia na El 60h
Relatorio 10h

9.2 Ensino Fundamental (séries iniciais) - 100 horas — constar na carta de apresentacao 70h

Estudos e Seminarios 10h
Observacdo no EF | 30h
Planejamentos 10h
Docéncia no EF | 40h
Relatorio 10h

9.3 Educagao Especial Inclusiva - 60 horas — constar na carta de apresentagdo 40h

O Estagio Supervisionado em Educacdo Especial Inclusiva acontecera durante ou ap0s a realizagdo

do 62 periodo do curso.

Estudos e Seminarios 10h
Observacao 20h
Planejamentos 5h
Docéncia 20h
Relatorio 5h
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9.4 Gestao Escolar — 80 horas — constar na carta de apresentagdao 70h

Pesquisa documental: 30h
Projeto Politico Pedagdgico (PPP)
Regimento escolar

Planejamento de atividade cultural | 20h
Observacao 10h
Participacdo na organizacdo e | 10h
presenga em reunidao de pais

Relatorio 10h

9.5 Elaboragao de Relatério Final de Estagio — 20h

Elaboracdo de Relatério Final do | 16h
Estagio Supervisionado
Reunides de orientacdo e | 4h

organizacao com Professor

Coordenador do Estégio

10. Da avaliagao de desempenho

O processo de avaliacdo do estagidrio serd global e terminal em cada periodo letivo, com a
apuracao da carga horaria prevista para o periodo, frequéncia aos estudos e semindrios assim como

elaboracao de planejamento e relatérios como especificado na distribuicdo das atividades de

estagio.

Os alunos que realizarem o estagio tém o prazo de 6 (seis) meses a partir da data de inicio
para apresentarem os documentos a coordenacgao a fim de que sejam analisados e aprovados com

um OK do professor coordenador. Apds a aprovacdo da coordenacdo de estagio, os alunos devem

postar os documentos e relatério para validarem o estagio realizado.
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11. Das atividades externas

As atividades de Estagio Supervisionado podem ser desenvolvidas em espagos educativos

publico e/ou privado desde que autorizado pelos responsaveis pelo Estagio Supervisionado.

12. Disposic¢oes gerais

12.1. Este regulamento somente pode ser alterado pela concordancia da Dire¢do do Curso de
Pedagogia, juntamente com os membros do NDE e Colegiado.

12.2. Os documentos relacionados ao Estagio Supervisionados estardo disponiveis no Site

UNIFAGOC (Curso de Pedagogia > Documentos do Curso) na respectiva ordem:

a) ANEXO 1 - Procedimentos Gerais do Estagio Supervisionado

b) ANEXO 2 — Carta de apresentagao

b) ANEXO 3 — Termo de compromisso para realizacdo de estagio supervisionado
c) ANEXO 4 — Termo de convénio para realizacdo de estagio supervisionado

d) ANEXO 5 - Ficha de controle de frequéncia

e) ANEXO 6- Relatdrio parcial

f) ANEXO 7 - Relatdrio final do estagio supervisionado

g). ANEXO 8 — Richa de avaliagdo da atividade de campo — individual

h). ANEXO 9 — Declarag¢do de aluno laudado

12.2 Casos omissos neste regulamento serdo definidos pelo Nucleo Docente Estruturante — NDE do
Curso de Pedagogia do UNIFAGOC.

Ub3, 26 de junho de 2024.

Profa. M. Sc. Adriana Mollica
Diretora do Curso de Pedagogia



