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1. INTRODUCAO

7

O Monitoramento é uma acdo desenvolvida no Centro Universitario Governador
Ozanam Coelho (UNIFAGOC) com a finalidade de garantir a qualidade do trabalho docente,
especialmente no cumprimento do Regimento Geral, bem como dos Projetos Pedagoégicos
dos cursos de graduacédo da instituicao.

Para isso, o setor, vinculado a Comissao Permanente de Desempenho Académico
(COPADE), gera relatérios analiticos, contendo dados quantitativos e qualitativos, em
concordancia com as necessidades indicadas pela direcdo da Instituicdo, resultantes de
averiguacoes realizadas sobre postagens de arquivos e de informacdes inseridas pelo corpo
docente no Sistema de Gestdo Académica.

O Monitoramento também esté alinhado com a Equipe Multidisciplinar do UNIFAGOC,
a fim de gerar subsidios para analise, validacdo e constante melhoria dos materiais
disponibilizados nos conteudos EaD (Educacao a Distancia) da instituicao.

Outra acdo desenvolvida pelo setor é a avaliagdo prévia do material disposto pelo
docente, conforme calendario de postagens divulgados antecipadamente pela Pro-reitoria de
Graduacdo, e os materiais serdo disponibilizados e as correcbes serdo feitas apos o
monitoramento.

E relevante destacar que os monitores sdo capacitados para acompanhar e identificar
a correta postagem de materiais disponibilizados, distribuicdo de pontos, lancamento de
notas, entre outros.

Com o objetivo de estabelecer normas para esse acompanhamento, o presente
documento contém descricdes gerais das atividades de monitoramento quanto a analise
dos materiais postados ou estudos dirigidos, em caso de disciplinas do tipo Inova. Além
disso, monitora-se langamento e distribuicdo de pontos e presenca, entre outras atividades
gue se fagcam necessarias para assegurar a qualidade do trabalho docente que incide
diretamente na qualidade do ensino ofertada aos alunos pela instituicdo. Inclui, ainda,

particularidades indicadas e autorizadas pelos diretores de curso e a coordenagcdo do



trabalho de monitoramento.
Deve-se respeitar um limite maximo de esfor¢o por parte do aluno nas atividades em
casa. Por exemplo:
Uma disciplina com carga horéario total/semestre de 80 horas com a
seguinte divisdo: 60 horas — sala de aula (dentro) e 20 horas — estudos
individuais?, & necessério respeitar um limite maximo de esfor¢o? do aluno
em cada disciplina, considerando as disciplinas Inova que possuem carga
horéria fora da sala de aula (estudo autonédmo). Portanto, se o horario fora
de sala de aula for de 50 minutos, considerando um Estudo Dirigido de 4
semanas, deve-se estabelecer um limite de 200 minutos de esfor¢co do
aluno. Se sao 100 minutos por semana de estudos individuais, serdo 400
minutos de esforco.
Desse modo, os materiais, videos/audios, textos autorais, objetos de aprendizagem
e atividades devem ser elaborados pelo professor em quantidade e qualidade que seja
condizente com esse esforco.
Podem ser utilizados objetos de aprendizagem, conforme sugerido no Esquema 1,
respeitando-se a regra de tempo que se baseia no esfor¢co do aluno (estudo autbnomo) de

consumir o conteudo.

Esquema 1: Objetos de aprendizagem
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1 Considera-se estudos individuais aquele realizado pelo aluno e programado por este com o apoio dos materiais
disponibilizados na plataforma LMS CANVAS e com o suporte do professor/tutor.
2 Entende-se esforco como tempo de dedicacdo do aluno aos estudos fora da sala de aula para estudos individuais.



Entretanto, os objetos devem ser organizados em formato de trilha de aprendizagem
(com orientagBes para fazé-la dispostas no item 2.3 deste manual), em organizacéo

continua e de forma coerente.

Portanto, o contetudo deve ser disponibilizado no Sistema CANVAS, organizado por
modulos, que devem estabelecer um percurso para que o aluno consuma o conteudo
(materiais produzidos pelo professor). Nao devem existir PDFs (exceto se for contetudos
complementares ou de terceiros), videos soltos, entre outros no Estudo Dirigido, uma vez

gue o CANVAS permite o estabelecimento de Trilhas de Aprendizagem.

N&o existe um maximo de trilhas, contudo deve ser observado o limite de tempo

maximo que um Estudo Dirigido deve ocupar, considerando a carga horaria da disciplina.

Todo o material postado no CANVAS deve ser autoral, podendo ser utilizado o
referencial tedrico de cada disciplina desde que devidamente citado no texto e nas
referéncias, exceto materiais complementares. O valor de pagamento dos direitos autorais

se dard pela quantidade de aulas fora de sala de aula.

2. REGRAS GERAIS

O trabalho de monitoramento esta dividido em dois modelos com objetivos distintos:

Monitoramento | e Monitoramento Il, com as devidas especificacdes a seguir:

> O trabalho de “Monitoramento I” consiste na analise quantitativa e qualitativa das
postagens de materiais, de acordo com as regras descritas no item 2.1 deste documento,
em todos os cursos INOVA UniFagoc.

« O trabalho de “Monitoramento I” podera ocorrer previamente ou apos
a disponibilizacdo do material para aluno, seguindo o Calendario de
Postagens e revisdo, mas, sempre dentro do prazo de inicio e
conclusao do estudo dirigido.

« O trabalho de “Monitoramento |I” podera ser realizado por
amostragem, n&o necessariamente atingindo todos os estudos
dirigidos disponibilizados;

« O trabalho de “Monitoramento I” resultard em relatérios quantitativos
e qualitativos, a fim de indicar os docentes e 0s cursos que se
adequaram ou ndo ao processo de qualidade do material didatico,

conforme Quadro 2.



O trabalho de “Monitoramento I” sera realizado ao longo do
semestre, de acordo com o calendario de postagens de Estudos
Dirigidos.

As datas de postagem e as datas de avaliagcdo do material seguem
o Calendario de Atividades do semestre, aprovado pela Pro-reitoria
de Graduacao.

Uma vez identificadas e comunicadas necessidades de alteracdes
no estudo dirigido pela equipe de Monitoramento, o professor tera 5
(cinco) dias Uteis para a realizacao das alteragdes apontadas. A ndo

correcdo do Estudo Dirigido pelo professor é passivel de nao-

conformidade.

> O trabalho de “Monitoramento II” consiste na verificagao de langcamento de notas,

chamadas, matérias lecionadas, distribuicdo de pontos, materiais extras, materiais que

foram indicados no Monitoramento | como nao conforme e necessitam de ajuste,

organizacao do sistema académico em conformidade com o Regimento Geral da Instituicédo,

em todos 0s cursos.

A recorréncia do ndo cumprimento de lancamento de notas,
chamadas, matéria lecionadas e outros que compdem o diario de
classe, conforme prazos e critérios dispostos no regimento geral
do Unifagoc, pode resultar em ndo-conformidade conforme o sistema

de gestao de processos da instituicéo.

« No Monitoramento Il, havera a conferéncia dos materiais postados no CANVAS,

conforme as indicacdes realizadas no Monitoramento |, caso seja necessario.

2.1 Monitoramento |

Docentes das disciplinas classificadas como INOVA devem postar os Estudos

Dirigidos contendo os seguintes materiais:

e Disciplinas sem Horario de Estudos Individuais

N&o h& necessidade de postagem de Estudo Dirigido.

e Disciplinas com Hora de Estudos Individuais



O conteldo deve ser baseado na quantidade de horas "fora de sala de aula — estudos
individuais” da disciplina, tendo como padrao 50 minutos. Exemplo: Uma disciplina de 80
horas, cuja carga horaria dentro de sala de aula é 60 horas e a carga fora de sala de aula é
20 horas, essas 20 horas correspondem a 50 minutos semanais de conteudo para estudo
“fora de sala de aula” (horério casa) haja visto que o modelo de semestre do UNIFAGOC é
de 20 semanas.

Cada 50 minutos (por semana e para cada Estudo Dirigido) “fora de sala de aula —
horario de estudos individuais”, o professor deve produzir os seguintes materiais minimos
(considerando um Estudo Dirigido de 4 semanas, esses 50 minutos por semana somam 200

minutos por estudo dirigido no exemplo):

Quadro 1: Descricdo de material a ser postado por Estudo Dirigido para Disciplinas
com 1 hora/aula Estudo Individual semanal (50 min)

ITENS OBRIGATORIOS POSTAGEM MINIMA POR ESTUDO DIRIGIDO

Objetivo Objetivo do Estudo Dirigido.

Ementa Ementa do Estudo Dirigido.

Referéncias Referéncias basicas e complementares

Material Didatico Autoral Texto articulado com imagens (objetos de

com referencial teérico das |aprendizagem).

referéncias bibliograficas E expressamente proibido o uso de PDF no texto autoral.

Qualquer material extra deve vir como material complementar.

NuUmero de palavras do Maior que 2000 palavras de texto tedrico, ndo incluso

Material Didatico as referéncias e atividades.

Video e ou audio autoral No minimo 40 min no total (em mais de um video)

Atividades Atividades suficientes para um esforco de no total de
100 minutos.

As ATIVIDADES e EXERCICIOS aqui mencionados devem
ser lancados OBRIGATORIAMENTE no CANVAS e
realizado no periodo de Hora de Estudos Individuais.

Se 0 horario de estudos individuiais do aluno for maior que uma hora de 50
minutos semanal, o material deve corresponder proporcionalmente a esse tempo. Por

exemplo:



Caso uma disciplina tenha duas horas de estudos individuais por
semana para um estudo dirigido de 4 semanas, teremos, entao,
400 minutos de conteudo que deve ser produzido pelo professor
para atender ao tempo de esfor¢co do aluno. Assim, o professor
deve produzir o total de 80 minutos de videos (8 videos
microlearning), texto maior do que 4.000 palavras, ndo incluso as
referéncias e atividades suficientes para 200 minutos de esforco

total do aluno.

Desta forma, adota-se a seguinte tabela de conversédo de atividades a serem
elaboradas de acordo com a quantidade de horas de estudos individuais do aluno para

um estudo dirigido de 4 semanas:

Quadro 2: Atividades a serem elaboradas de acordo com a quantidade de horas de
estudos individuais

HORARIOS DE
ESTUDOS CONTEUDO VIDEO ATIVIDADE
INDIVIDUAIS
¢ 50 min semanais 1 ATIVIDADE
1 ¢ 200 min por estudo | 4 VIDEOSDE GRANDE (2A 2,5
dirigido 10 MINUTOS HORAS) OU X
ATIVIDADES MENORES
e 100 min semanais .
) 6 VIDEOS DE ... (completar se
2 e 400 min por estudo
o 15 MINUTOS oportuno)
dirigido
e 150 min semanais
) ... (completar se
3 e 600 min por estudo
_— oportuno)
dirigido
e 200 min semanais
_ ... (completar se
4 e 800 min por estudo
o oportuno)
dirigido

Observacado: Caso o professor disponibilize o Estudo Dirigido em modulos
semanalmente, todos eles devem ser postados para o monitoramento para
aprovacao na data definida pelo calendario académico. O sistema CANVAS

permite o lancamento do modulo sem a sua publicacdo para os alunos, caso o



professor queira deixar disponivel apenas na semana anterior o material a ser

consumido pelo aluno.

O docente poderéa fazer uso de outros materiais, sao eles: texto base, atividades

ou exercicios, forum, materiais complementares, slides das apresentacoes,

videos/audios de terceiros, capitulos de livros, artigos cientificos, blogs, dentre outros.

Com as seguintes orientagoes:

Os materiais didaticos escritos disponibilizados no sistema académico devem
ser postados no CANVAS, usando a Trilha de Aprendizagem.

Os videos e ou audios devem ser feitos ou postados diretamente no CANVAS
utiizando a ferramenta CANVAS Studio e adicionados a Trilha de
Aprendizagem .

A producéo dos videos deve atentar para a clareza do audio, sem uso de efeitos
SONoros que possam causar ruidos na comunicacao.

Textos contendo cépias integrais de sites ou livros, mesmo se organizados no
CANVAS, nao sao considerados autorais.

O professor podera entrar em contado com a Equipe de Monitoramento a
qgualquer momento para pedir orientaces e dirimir davidas sobre a postagem
de materiais ou sobre o relatorio de monitoramento.

As atividades referente aos estudos individuais devem ser postadas em formato
tarefas ou teste no canvas, com a obrigatoriedade de o aluno entregar a
atividade também pelo canvas (use a funcionalidade online ou ferramenta
externa). Essa entrega feita pelo aluno devera ocorrer em arquivo (foto,
imagem, texto ou video) ou caixa de entrada de texto. Elas deveréo,
obrigatoriamente, ser disponibilizadas para o aluno na trilha de aprendizagem.

2.2 Monitoramento Il

O “Monitoramento II” se pauta na geracao de relatérios e averiguagdes no Portal
do Professor que se referem ao diario de classe: distribuicdo de pontos,
chamadas, matéria lecionada e distribuicdo de notas.

O Monitoramento |l, fard& a conferéncia das solicitagcbes realizadas no
Monitoramento I, caso seja necessario.

O Monitoramento Il gerara relatorios, os quais devem ser utilizados para acdes



corretivas e sdo passiveis de nao conformidade.
2.3 Trilha de Aprendizagem

De acordo com Lopes e Lima (2019, p.167), as trilhas sdo “um conjunto
sistematico e multimodal de unidades de aprendizagem, contendo diferentes
esquemas de navegacgao”. As autoras afirmam que existem varios modelos de trilhas
como lineares, prescritivas, entre outros. No Unifagoc, adotaremos o modelo linear,
gue deve ser organizado de acordo com a competéncia que o aluno deve alcancar ao
final de cada médulo. O modelo linear segue uma ordem e induz o aluno a finalizar
uma etapa para iniciar outra. Nesse sentido, ele precisa ler a pagina 1, para ler a pagina
2, e assim por diante.

Como o contetudo é organizado em uma sequéncia légica, ndo é indicado que
imagens (mapas mentais, organogramas, fluxogramas, fotos, desenhos, esquemas,
entre outras), sejam anexadas como uma pagina do modulo de forma “solta”, pois elas
devem ser apresentadas dentro do texto, de forma coerente a ele. Além disso, antes
de apresentar a imagem, se faz necessario um texto explicativo, introdutorio.

Os videos devem ser organizados de maneira a dar continuidade a um
determinado contetido. E autorizado o uso de videos com a correcéo de exercicios
apenas de calculo. Ndo se deve fazer videos com a correcdo de exercicios de
conteudo teorico.

E indicado que os videos sejam curtos, pois, por exemplo, videos acima de 20
minutos, ficam longos e podem dispersar o aluno. De igual maneira, os textos devem
ser divididos em péginas menores. Portanto, uma pagina deve possuir, no minimo, 10
linhas ou 170 palavras.

A Trilha de Aprendizagem deve proporcionar ao aluno uma havegacao
sequencial, como se tivesse lendo um livro e passando as paginas. Portanto, se ele
leu um texto em que o titulo € “Teorias sobre a aprendizagem significativa”, ele tera
uma sequéncia de videos falando sobre os tedricos dessa teoria.

Os titulos séo cuidadosamente escolhidos, de forma que o aluno, se quiser tirar
duvida sobre algum assunto estudado, ele pode voltar naquele video ou texto. Nao é
adequado colocar como titulo do médulo video 1, video 2, etc.

Outra informacé&o importante, é que os videos também podem ser adicionados
ao longo do texto, dentro da pagina, como componente explicativo dele, acrescentando
informacdes ao texto ou dando sequéncia a explicacdo dele. Ndo é necessario criar
um novo modulo apenas para colocar os videos.



Os exercicios sdo adicionados na trilha, de forma a avaliar o conhecimento do
aluno. Quando o conteldo possui duas partes relacionadas, sendo a primeira
necessaria para a aprendizagem da segunda, pode ser adicionada uma atividade na
parte 1 do médulo, a fim de testar se o aluno adquiriu a competéncia necessaria para
gue consiga prosseguir na parte 2 do médulo.

As autoras Lopes e Lima (2019, p.167), afirmam que a trilha n&o se restringe
aos materiais disponibilizados virtualmente para os estudantes, pois ela deve se
relacionar diretamente as atividades de sala de aula.

No Unifagoc, além dos materiais autorais disponibilizados pelos professores na
Trilha de Aprendizagem, podem ser adicionados materiais complementares, como
slides, artigos, capitulos de livros. Porém, esses necessitam ser indicados como
“Materiais Complementares” ou “Para aprender mais” em um médulo sequéncial.
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