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TITULOI
DA FACULDADE, DOS SEUS FINS E DO SEU RELACIONAMENTO
COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Capitulo |
Da Faculdade e seus Fins

Art. 1° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, limite territorial de atuacdo na cidade de Uba, estado de
Minas Gerais, criada aos 13 de setembro de 1997 e credenciada pela Portaria MEC n° 1.300, de 26 de
agosto de 1999, publicada no Diério Oficial da Unido, em 27 de agosto de 1999, é um estabelecimento de
ensino superior mantido pela Associacdo Educacional “Governador Ozanam Coelho” S/C Ltda., entidade
com sede e foro na cidade de Ub4, estado de Minas Gerais.

Art. 2° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho se rege por este Regimento, pelo Contrato Social e pela
legislacao federal pertinente.

Art. 3° Sao objetivos especificos da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho:
| — preparar e formar profissionais de nivel universitario para o exercicio de atividades técnicas,
desportivas e culturais, bem como para 0 magistério em escolas e sistemas escolares;

Il — realizar pesquisas nos varios dominios da cultura, do desporto e da técnica por ela abrangidos;

I11 —contribuir para a formacéo da cultura superior e para o desenvolvimento das ciéncias, do desporto,
das letras e as artes; e

IV - promover a divulgacéo e a difusdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patrimdnio da humanidade ;

Paragrafo Gnico. A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, no desenvolvimento de suas atividades
educacionais, procura proporcionar a seus alunos, oportunidade de participagdo em programas de
melhoria das condicBes de vida da comunidade, assegurar meios para a realizacdo de programas culturais,
artisticos, civicos e desportivos, estimular atividades de educacdo fisica e desportos e programas que
visem a formacdo civica, considerada indispensavel para a criacdo de uma consciéncia de direitos e
deveres do cidad&o e do profissional.

Art. 4° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho estende a comunidade, sob a forma de cursos e servicos
especiais, as atividades de ensino e os resultados da pesquisa que Ihe sejam inerentes.

Art. 5° Para a consecucdo de seus objetivos, a Faculdade Ubaense Ozanam Coelho pode firmar convénios
com instituicBes educacionais, desportivas, cientificas e culturais, nacionais ou estrangeiras.
Capitulo 11

Do Relacionamento da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho com a Entidade Mantenedora

Art. 6° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho se relaciona com a Entidade Mantenedora, através de sua
Diretoria Geral.

8 1° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é dependente da Entidade Mantenedora apenas quanto a
manutencdo de seus servi¢os, ndo havendo interferéncia, por parte desta, em nenhuma decisdo que
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envolva o processo de ensino, pesquisa ou extensdo, salvo quando decisdes relativas a tais processos
impliquem novos 6nus, ndo inscritos em orgamentos aprovados.

§ 2° Fica assegurado a Entidade Mantenedora o poder de vetar deliberacdo da Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho que implique em aumento de despesa.

§ 3° O regime financeiro e patrimonial da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é estabelecido pela
Entidade Mantenedora, de acordo com a legislagdo vigente.

§ 4° A Mantenedora é responsavel perante as autoridades publicas e o publico em geral pela Mantida,
incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao bom funcionamento, respeitando os limites da lei e deste
regimento, a liberdade académica dos corpos docente e discente e a autoridade propria de seus 6rgdos
deliberativos e consultivos.



TITULO Il
Da Administracao

Capitulo |
Dos Orgaos Gerais

Art. 7° A Administracdo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é exercida pelos seguintes 6rgaos gerais:
I - Congregacéo;

I - Conselho de Ensino;

I11 - Diretoria Geral;

IV - Coordenadorias de Cursos; e

V - Coordenadoria do Instituto Superior de Educacao.

Pardgrafo unico. Na realizacdo de seus trabalhos, a Administracdo conta com 6rgdos de apoio
administrativos e suplementares, identificados neste Regimento.

Secéo |
Da Congregacéao

Art. 8° A Congregacdo, 6rgdo superior de direcdo administrativa, didatico-cientifica e disciplinar da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, sendo constituida:

| - pelo Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, seu presidente;

Il - pelo Diretor Pedagdgico se houver;

111 - pelos Coordenadores de cursos;

IV - pelos Professores Titulares em exercicio;

V - por 1 (um) representante dos Professores Adjuntos;

VI - por 1 (um) representante dos Professores Assistentes;

VII - por 1 (um) representante do Corpo Discente, designados pelo 6rgéo de representagdo dos alunos; e

VIII - por 1 (um) representante da Entidade Mantenedora, por esta indicada, ndo podendo a escolha recair
no Diretor Geral.

Paragrafo Unico. Os representantes dos Professores Adjuntos e Assistentes sao eleitos dentre os membros
das categorias docentes, em eleicédo realizada sob a presidéncia do Diretor Geral da Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho, e ttm mandato de 1 (um) ano, renovavel.



Art. 9° A Congregacdo se relne, ordinariamente, até 30 (trinta) dias do inicio de cada semestre letivo e,
extraordinariamente, sempre que convocada pelo Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho,
por iniciativa préopria ou a requerimento de 1/3 (um tergo), no minimo, dos seus membros.

§ 1° A Congregacdo se retne sob a presidéncia do Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho
e, em caso de impedimento deste, de um Coordenador de Curso, pela ordem, Professor Titular membro
mais antigo no magistério da Faculdade, com preferéncia para 0 mais idoso, em caso de empate.

§ 2° A Congregagdo se reine com a presenca da maioria absoluta de seus membros, decidindo por
maioria de votos, ressalvados 0s casos previstos neste Regimento.

8 3° As decisfes da Congregacdo séo tomadas, a seu juizo, através de votagdo simbolica, nominal ou
secreta.

§ 4° O presidente tem direito aos votos ordinario e de qualidade, este exercido em casos de empate.

§ 5° Por decisdo do plenério, a Congregacao pode conservar em sigilo, restrita ao seu ambito, qualquer
deliberacdo.

8 6° As reunides solenes independem de nimero minimo de presentes.

§ 7° Salvo casos de excepcional urgéncia, a convocacdo da Congregacao deve ser feita por escrito, com a
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da hora marcada para a reuniao.

Art. 10° Nenhum membro da Congregacao pode votar em assunto de seu interesse pessoal direto.

Art. 11° De todas as reunides da Congregacao, o Secretario Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho
lavra a respectiva ata, que deve ser lida e aprovada pelos membros presentes.

Art. 12° O Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
data da decisdo, pode vetar decisfes da Congregacdo, mantendo-se o veto se, no prazo de 10 (dez) dias,
em reunido especialmente convocada para sua apreciacdo, ndo for o mesmo rejeitado pelo voto minimo
de 2/3 (dois tercos) do plenario.

Art. 13° Compete a Congregacao:

| - aprovar modificacdes na estrutura didatica ou administrativa da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

Il - resolver, em grau de recurso, os problemas que Ihe sejam apresentados, em qualquer das areas de
atuacdo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, e de qualquer espécie;

Il - aprovar este Regimento e as alteraces que lhe foram propostas, para encaminhamento a aprovagao
do Ministério da Educacdo;

IV - aprovar convénios e acordos com entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiras;

V - aprovar o orcamento anual da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho e os planos de aplicagéo de
recursos vinculados, para encaminhamento a Entidade Mantenedora;



VI - apurar a responsabilidade do Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, relativamente ao
disposto no artigo 24 deste Regimento, pronunciando-se conclusivamente a respeito;

VII - reunir-se, solenemente, nas cerimoénias de colacdo de grau da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

VIII - examinar vetos apostos em suas decisdes pelo Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho, na forma deste Regimento;

IX - aprovar a concessdo de titulos honorificos;

X - tomar conhecimento do relatério anual das atividades da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho,
elaborado pela Diretoria, e sobre ele pronunciar-se;

X1 - aprovar simbolos e insignias da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho; e

XII - solucionar, no limite de sua competéncia, 0s casos omissos e as duvidas que surgirem da aplicagdo
deste Regimento.

Art. 14° No caso de convocacdo da Congregacao para apurar responsabilidade do Diretor da Faculdade

Ubaense Ozanam Coelho, a reunido é presidida pelo Professor Titular mais antigo no exercicio do
magistério no estabelecimento.

Secéo Il
Do Conselho de Ensino

Art. 15° O Conselho de Ensino, 6rgdo consultivo em matéria administrativa e disciplinar e deliberativo
em matéria didatico-pedagogica da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, é constituido:

I - pelo Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, seu presidente;

Il - pelo Diretor Pedagdgico, se houver;

111 - pelos coordenadores de cursos; e

IV - por 1 (um) representante do Corpo Discente, designado pelo érgédo de representacdo dos alunos.

Art. 16° Preside ao Conselho de Ensino o Diretor da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho; na sua
auséncia, o Diretor Pedagogico se houver, ou um Coordenador de Curso, mais antigo no magistério da
Faculdade, com preferéncia para o mais idoso, em caso de empate.

Art. 17° O Conselho de Ensino se relne, ordinariamente, duas vezes por semestre e, extraordinariamente,
guando convocado pelo Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho ou a requerimento de 1/3

(um terco), no minimo, de seus membros.

Art. 18° O Conselho de Ensino funciona e delibera com a presenca da maioria de seus membros,
decidindo por maioria de votos.

8 1° Nenhum membro do Conselho de Ensino pode votar em assunto de seu interesse pessoal direto.



§ 2° O presidente do Conselho de Ensino, além do seu, tem direito também ao voto de qualidade.

Art. 19° Das reunides do Conselho de Ensino é lavrada ata pelo Secretario Geral da Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho, devendo a mesma ser lida e aprovada pelos membros presentes.

Art. 20° Ao Conselho de Ensino compete:

I - coordenar as propostas de orcamento dos cursos, elaborando o orcamento da Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho;

I - pronunciar-se sobre convénios ou acordos com outras entidades, reparticdes ou associagdes nacionais
e estrangeiras;

I11 - opinar, em casos de recurso, sobre questdes administrativas, de ensino, didaticas ou disciplinares, a
serem submetidas a Congregacéo;

IV - rever este Regimento, encaminhando propostas a Congregacao;

V - opinar sobre o plano de aplicacdo dos recursos orgamentérios destinados a Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho;

VI - tomar conhecimento do relatério anual da Diretoria e sobre ele pronunciar-se;

VIl - pronunciar-se sobre propostas de modificacbes na organizacdo didatica e administrativa da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

VIII - aprovar os planos especificos dos cursos extraordinarios, seus programas e indicacdes de
professores;

IX - fiscalizar a execucdo do regime didatico, especialmente no tocante a coordenacdo didatica e
cumprimento de programas aprovados;

X - regular o processo de recuperacdo de estudos no ambito da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;
XI - coordenar os programas de pesquisa;

XII - aprovar os programas das disciplinas e os curriculos dos cursos, observadas as exigéncias legais e 0
disposto neste Regimento;

XIII - aprovar o calendario escolar e fiscalizar o seu cumprimento;

XIV - aprovar o programa anual de atividades escolares;

XV - aprovar programas de ensino e pesquisa,;

XV1 - regular os exames de habilitacdo, para admissdo de auxiliares de ensino;

XVII - dar parecer sobre concessdo de dispensa ou licenca temporaria a professores titulares, adjuntos e
assistentes, auxiliares e servidores técnicos e administrativos;



XVIII - decidir sobre a criacdo de comissdes necessarias aos trabalhos da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho, fixando-lhes as respectivas atribuicdes;

XIX - decidir questbes sobre matriculas, trancamentos de matriculas, exames, trabalhos escolares e
transferéncias para a Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

XX - aprovar os regulamentos da Biblioteca e dos prémios conferidos pela Faculdade;

XXI - responder consultas que Ihe forem encaminhadas pela Congregacdo e pela Diretoria Geral da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

XXII - aprovar a indicacdo de candidatos que devem ser admitidos para a funcdo de magistério da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

XXIII - fixar, anualmente, o nimero de monitores, fazendo-o antes do inicio do primeiro periodo letivo, e
pronunciar-se sobre propostas de contratacdo, dentro da previsdo orgcamentaria;

XXIV - apreciar representaces contra professores encaminhadas na forma do 8§ 1° do artigo 152° deste
Regimento, pronunciando-se na forma do § 2° do mesmo artigo; e

XXV - desincumbir-se de outras atribuicdes ndo relacionadas neste artigo, mas especificamente a ele
cominadas neste Regimento.

Secéo 1
Da Diretoria

Art. 21° A Diretoria da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, exercida pelo Diretor Geral, é o 6rgdo
executivo que coordena, fiscaliza e superintende as atividades académicas.

Art. 22° O Diretor da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é designado pela Diretoria da Entidade
Mantenedora.

§ 1° O mandato do Diretor é de 4 (quatro) anos, podendo haver reconducao.

§ 2° Sendo docente da Instituicdo, durante o periodo de sua gestdo, a juizo da Mantenedora, o Diretor
pode ser dispensado do exercicio do magistério, sem prejuizo de quaisquer direitos e vantagens.

Art. 23° S&o atribuicGes do Diretor:

| - representar a Faculdade Ubaense Ozanam Coelho junto @ Mantenedora e a pessoas e instituicdes
publicas e privadas;

Il - superintender todo o servigo administrativo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

Il - encaminhar ao Conselho de Ensino a proposta or¢camentéria e o plano de aplicacdo de recursos
solicitados;



IV - zelar pela manutencdo da ordem e disciplina no &mbito da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho,
respondendo por abuso ou omissao;

V - conferir grau e assinar os diplomas expedidos pela Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;
VI - expedir os certificados relativos a conclusao de cursos ou disciplinas;

VIl - expedir convocagdo de reunides da Congregacdo e do Conselho de Ensino, e presidir a essas
reunides e a todas as comissdes de que fizer parte;

VIII - fiscalizar a observancia do regime escolar e a execucdo, e dos horarios e programas;
IX - cumprir e fazer cumprir as deliberacdes da Congregacao e do Conselho de Ensino;
X - aplicar a penalidade na forma deste Regimento;

Xl - autorizar datas de férias e licencas regulamentares ao pessoal da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho;

XI1 - distribuir e remover internamente empregados, de acordo com a necessidade do servigo;
X111 - designar o Secretério Geral e o Bibliotecario da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

X1V - prestar as informagdes pedidas pelos 6rgdos superiores da Mantenedora e dar cumprimento as suas
determinacoes;

XV - propor a Mantenedora a admisséo e a dispensa de pessoal;

XVI - encaminhar ao Conselho de Ensino a indicacdo de professores titulares, adjuntos e assistentes;

XVII - elaborar o catalogo de cursos, com as condicdes de oferta dos cursos, previsto na lei n® 9.394, de
20 de dezembro de 1996, no decreto n® 2.306, de 19 de agosto de 1997, e regulamentado pela portaria
ministerial 971, de 22 de agosto de 1997, e torna-lo publico até o dia 30 de outubro de cada ano;

XVIII - apresentar anualmente ao Conselho de Ensino e a Mantenedora, o relatorio das atividades da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho no ano anterior, nele indicando as providéncias tomadas para a maior

eficiéncia da administracdo e do ensino;

XIX - cumprir e fazer cumprir as disposi¢oes deste Regimento e do Contrato Social da Mantenedora, que
se apliquem a Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

XX - propor modificagdes ou adaptacdes neste Regimento e no regime didatico dos cursos de graduacao;

XXI - resolver os casos omissos, neste Regimento, ad referendum do Conselho de Ensino ou da
Congregacéo, observada a competéncia especifica.

Art. 24° Em casos de manifesta urgéncia, o Diretor pode adotar as medidas que se impuserem, mesmo
quando ndo previstas neste Regimento, ad referendum do 6rgao superior colegiado competente para atuar
no caso.



Art. 25° A substituicdo do Diretor, em suas faltas e impedimentos temporarios, é feita pelo Diretor
Pedagogico, ou pelo Coordenador de Curso com mais tempo no cargo, recaindo sobre o mais idoso em
caso de empate.

Paragrafo Unico. Por questdo e decisdo da Diretoria Geral, parte das atribuicdes cometidas ao Diretor
Geral pode ser desempenhada por um Diretor pedagogico, sob delegacdo de competéncia.

Secéo IV
Das Coordenadorias de Cursos

Art. 26° As Coordenadorias de cursos constituem-se pelo agrupamento de disciplinas de um mesmo
curso, e tém por finalidade a execucdo das atividades de ensino e extensdo e a promogdo da pesquisa, nas
diferentes especialidades culturais, técnicas e cientificas.

Art. 27° A Coordenadoria de curso é a menor fracdo da estrutura da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho,
para todos os efeitos de organizacdo administrativa, didatico-cientifica e de distribuicdo de pessoal
docente.

Art. 28° Sdo membros das Coordenadorias de curso os Professores Titulares, os Professores Adjuntos, 0s
Professores Assistentes, os Auxiliares de Ensino, além da representacdo discente, designada pelo érgédo de
representacdo dos alunos, e em nimero de 1 (um) por Coordenadoria.

Art. 29° Relne-se cada Coordenadoria, ordinariamente, pelo menos duas vezes por semestre, em data
preestabelecida e, extraordinariamente, por iniciativa do Coordenador ou de 1/3 (um terco), no minimo,
de seus membros.

§ 1° As Coordenadorias de curso reinem-se com a maioria absoluta de seus membros e decidem por
maioria de sufragio, cabendo ao Coordenador, além de seu voto, o voto de qualidade.

§ 2° A Secretaria da Coordenadoria de curso incumbe-se de convocar todos 0s membros para as reunides
extraordinarias, sendo automatica a convocacao para as reunides ordinarias.

Art. 30° De cada reunido, o Secretario lavra ata, em livro proprio, a qual deve receber a assinatura de
todos os presentes, fornecendo copia a Secretaria Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, para
arquivo em secéo propria.

Art. 31° Cabe a Coordenadoria de curso, na organizacdo de seus programas, distribuir os trabalhos de
ensino e pesquisa de forma a harmonizar seus interesses com as preocupacdes cientifico-culturais
dominantes de seu pessoal docente, em cada caso.

Art. 32° Cada Coordenadoria de curso é dirigida por 1 (um) Coordenador, escolhido pelo Presidente do
Conselho de Ensino, dentre professores, de preferéncia um Professor Titular, do respectivo curso,
indicados em lista triplice por uma assembléia geral de professores do curso.

§ 1° O mandato de Coordenador de Curso é de 2 (dois) anos, sendo permitida a recondug&o.

§ 2° Em seus impedimentos eventuais, o0 Coordenador é substituido por um professor por ele escolhido.

8 3° O Coordenador pode escolher livremente, dentre os professores do curso, aqueles que devam exercer



as funcgdes de Secretario, durante a vigéncia de seu mandato.
Art. 33° Incumbe a cada Coordenadoria de curso:
| - executar as tarefas de ensino e extensao e promover a pesquisa;

I - manifestar-se, em parecer ou informacao, acerca de assuntos sobre os quais tenha sido consultado pela
Congregacéo, pelo Conselho de Ensino ou pela Diretoria Geral;

111 - manifestar-se sobre pedidos de afastamento, licenca e disponibilidade de seu pessoal docente;

IV - colaborar com o Conselho de Ensino na organizacdo de planos gerais de ensino e no exame de
processos de transferéncia e de dispensa de disciplina;

V - organizar, rever e aprovar, periodicamente, 0s programas de ensino, encaminhando-os ao Conselho de
Ensino;

VI - opinar a respeito de candidatos ao exercicio do magistério, com observancia do disposto no artigo
116 deste Regimento, promovendo o0 exame comparativo dos titulos quando ocorrer a hipotese de mais de
um candidato;

VII - aprovar a indicacdo de professores visitantes, encaminhada por Professor Titular;

VIII - aprovar a participacdo de seus representantes em congressos e demais certames cientificos,
culturais e desportivos, fixando a respectiva representacdo, dentro das disponibilidades financeiras
especificas;

IX - sugerir ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho os nomes que devam compor bancas
examinadoras de concursos;

X - elaborar a proposta orcamentaria relativa as despesas da Coordenadoria, com as respectivas
justificacoes;

XI - fixar o plano de aplicacdo de verbas, com base no orgcamento aprovado; e

XII - conhecer os recursos de alunos contra atos de professores, assim como outros recursos que lhe
sejam concernentes.

Art. 34° Compete ao Coordenador de Curso:

| - participar, com direito de voz e voto, das reunides do Conselho de Ensino da Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho;

Il - representar a Coordenadoria de curso junto a Diretoria da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;
I11 - superintender todo o servigo administrativo da Coordenadoria de curso;

IV - executar e fazer executar as decisoes da Congregacédo, do Conselho de Ensino e da Diretoria Geral da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, aplicaveis a Coordenadoria;
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V - orientar, coordenar e fiscalizar todas as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, no ambito da
Coordenadoria;

VI - cooperar com as demais Coordenadorias de cursos da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho na
organizacdo, orientacdo e fiscalizacdo das atividades de ensino e pesquisa de interesse comum;

VII - coordenar, no &mbito da Coordenadoria de curso, a acdo disciplinar;

VIII - coordenar, no &mbito da Coordenadoria de curso, a publicacéo de trabalhos didaticos e cientificos;
IX - pronunciar-se sobre questdes suscitadas pelos corpos docente e discente da Coordenadoria de curso,
encaminhando ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho as informagdes e pareceres

relativos aos assuntos atinentes e cuja solucdo transcenda sua competéncia;

X - apresentar relatorio anual das atividades da Coordenadoria de curso ao Diretor Geral da Faculdade
Ubaense Ozanam Coelho com as considerag0es que, a respeito, julgar procedentes.

XI - apresentar ao Diretor Geral analise e parecer quanto ao deferimento ou indeferimento de matricula
em dependéncia e em processo de adaptacao.

XII - planejar Grade Especial visando otimizar o tempo de permanéncia do aluno na IES, em caso de
dependéncia e/ou adaptacao.
Secéo V
Da Coordenadoria do Instituto Superior de Educagéo

Art. 35° O Instituto Superior de Educacdo organiza-se como uma Coordenadoria Unica de todos 0s
cursos oferecidos pela Faculdade Ubaense Ozanam Coelho na modalidade licenciatura.

Art. 36° O Instituto Superior de Educacdo tem regulamento préprio, aprovado pela Congregacdo da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.

Art. 37° Na realizacdo de seus trabalhos, a administracdo do Instituto Superior de Educagéo conta com
0s orgdos de apoio administrativo e complementares, identificados neste Regimento.

Secéo VI
Do NPI — Nucleo de Prova Institucional

Art. 38° O NPI é o 6rgdo autdbnomo de natureza normativa, consultiva e deliberativa, didatico-cientifica e
disciplinar da Prova Institucional, sendo constituido:

I - pelo Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, seu presidente;
Il - pelo Coordenador Académico;

111 - pelo Coordenador do NPI;

IV - pelos Coordenadores de cursos;
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Paragrafo unico. O Coordenador do NPI é indicado pelo Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho.

Art. 39° Compete ao NPI:

| - contatar os professores que irdo elaborar as provas (conteudistas);

Il - definir as questdes que fardo parte da prova;

I11 - organizar a logistica para aplicacdo da PlI;

IV - aplicar a prova;

V - manter a transparéncia nos procedimentos;

VI - fazer uma avaliacdo continua do processo;

VII - apresentar no més de outubro o orcamento referente a aplicacdo da Pl no ano seguinte;
VIII - criar, excluir ou alterar, quando necessario, o seu proprio regulamento;

IX - solucionar casos omissos.

) Capitulo 11
Dos Orgaos de Apoio Administrativo

Secéo |
Da Secretaria Geral

Art. 40° A Secretaria Geral € 0 6rgdo central de desempenho das atividades administrativas da Faculdade
Ubaense Ozanam Coelho e obedece a regulamento préprio, aprovado pelo Diretor Geral.

Art. 41° A Secretaria Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é dirigida pelo Secretario Geral,
designado pelo Diretor Geral.

Art. 42° Compete ao Secretario Geral, observado o regulamento préprio:

| - propor ao Diretor Geral o regulamento dos servigos da Secretaria Geral e as alteragcdes que nele se
fizerem necessarias;

I - organizar, coordenar e administrar os servicos da Secretaria, fazendo cumprir os horarios e as tarefas
que lhe séo afetas;

111 - expedir certidGes, atestados e declaragdes;
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IV - comparecer as reunides da Congregacédo e do Conselho de Ensino, prestar informacgdes que Ihe forem
solicitadas, e lavrar as atas respectivas;

V - manter a ordem e a disciplina nos servicos sob sua responsabilidade;

VI - encarregar-se da correspondéncia que nao seja de exclusiva competéncia do Diretor Geral, e expedir
a correspondéncia deste;

VII - informar, por escrito, o expediente destinado a despacho do Diretor Geral, a estudo das comissdes e
a deliberacdo da Congregacéao e do Conselho de Ensino;

VIII - abrir e encerrar os termos de colacéo de grau e outros;

IX - redigir, assinar e mandar afixar ou publicar editais e avisos, depois de visados pelo Diretor Geral;
X - assinar com o Diretor Geral:

a) os diplomas conferidos pela Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

b) os termos de colacdo de grau e outros;

XI - cumprir e fazer cumprir as ordens e instru¢cdes emanadas da Diretoria Geral;

XI1 - zelar pelo rapido andamento dos papéis e processos em curso;

XIII - reunir os dados e documentos necessarios a elaboragéo do relatorio anual do Diretor Geral,
XIV - ter sob sua guarda os livros, documentos, materiais e equipamentos da Secretaria Geral;
XV - manter em dia os assentamentos dos alunos, professores e pessoal técnico-administrativo;
XVI - manter em ordem as dependéncias da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

XVII - propor ao Diretor Geral a admisséo e a remocao de servidores, de acordo com a necessidade dos
Servigos a seu cargo; e

XVIII - exercer outras atribuicbes que lhe forem determinadas pela Diretoria Geral, na sua esfera de
atuacéo.

Secéo 11
Da Tesouraria e Contadoria

Art. 43° Os encargos da Tesouraria e Contadoria da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho séo exercidos
através da Entidade Mantenedora, a quem compete a arrecadagdo dos rendimentos financeiros das
atividades desenvolvidas e a cobertura das despesas realizadas, de acordo com o or¢camento aprovado para
0 exercicio.
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Secéao Il
Dos Demais Servigos

Art. 44° Os servicos de manutencdo, de limpeza, de portaria, de protocolo e expedicdo, vigilancia e
seguranca realizam-se sob a responsabilidade da Mantenedora, funcionando a Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho como orientadora de processos, quando necessario, e como fiscalizadora da execucao,
em termos de atendimento e qualidade.

~ Capitulo 111
Dos Orgaos Complementares

Secdo Unica
Da Biblioteca

Art. 45° A Biblioteca da Faculdade, destinada a professores e alunos, é organizada de modo a atender aos
objetivos do estabelecimento, e obedece a regulamento préprio, aprovado pelo Conselho de Ensino.

Art. 46° Cabe ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho indicar o Bibliotecério e demais
servidores da Biblioteca, devendo recair a escolha do primeiro em profissional legalmente habilitado.

Art. 47° A Biblioteca funciona nos periodos de trabalho escolar e no decorrer das férias, nos horarios
estabelecidos em seu regulamento.
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TiTuLomn
DA ORGANIZAGCAO

Capitulo |
Dos Cursos

Secao |
Da Natureza dos Cursos

Art. 48° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho pode manter cursos sequenciais, tecnologicos, de
graduacdo, de pds-graduacdo, de atualizacdo, extensao e outros, na medida de suas possibilidades técnicas
e financeiras, e observadas as exigéncias legais relativas a autorizacdo de funcionamento e
reconhecimento baixadas pelos érgéos oficiais superiores atinentes.

Art. 49° Os cursos classificados como de ensino superior tém caracterizacao e destinacao propria.

8 1° Os cursos sequenciais por campos de saber, com diferentes niveis de abrangéncia, caracterizam-se
como um conjunto de atividades sistematicas de formac&o, alternativas ou complementares aos cursos de
graduacdo, destinando-se a obtencdo ou atualizacdo de qualificacBes técnicas, profissionais ou
académicas e de horizontes intelectuais em campos das ciéncias das humanidades e das artes, e séo
abertos a portadores de certificado de conclusdo de ensino médio ou equivalente.

8 2° Os cursos tecnologicos sdo concebidos de maneira integrada as diferentes formas de educacdo, ao
trabalho, a ciéncia e a tecnologia, conduzindo ao permanente desenvolvimento de aptiddes para a vida
produtiva, e sdo abertos a portadores de certificado de conclusdo de ensino médio.

§ 3° Os cursos de pés-graduacdo, compreendendo aperfeigoamento, especializa¢do, mestrado, doutorado,
destinam-se ao aprofundamento dos estudos superiores ou ao treinamento em técnicas especializadas, e
séo abertos a portadores de diplomas de cursos de nivel superior, que satisfacam os requisitos exigidos em
cada caso.

Secéo Il
Dos Cursos de Graduagéo

Art. 50° Os cursos de graduacdo, de qualquer modalidade e habilitacdo, destinam-se a formacédo, nas
diferentes areas do conhecimento, de cidaddos aptos para a participacdo no desenvolvimento da
sociedade, em sentido amplo e global, e sdo abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio
ou equivalente e sejam classificados no processo seletivo proprio.

§ 1° A duracdo dos cursos é medida em termos de anos e horas, respeitados os tempos minimo e maximo
permitidos pelo conselho nacional de educagéo.

§ 2° A instituicdo informara aos interessados, antes de cada periodo letivo, 0s programas dos cursos e
demais componentes curriculares, sua duragdo, requisitos, qualificacdo dos professores, recursos
disponiveis e critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as respectivas condigoes.

Art. 51° Até a quarta semana de cada semestre letivo, a coordenagdo do curso procedera a avaliacdo do
Seu curso no periodo anterior e encaminhara o relatdrio circunstanciado ao conselho de Ensino.
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Secéo 111
Dos Cursos de Atualizacédo, Extensédo e Outros

Art. 52° Os cursos ndo definidos como sequenciais, tecnoldgicos, de graduacdo e de pos-graduacéo,
obedecem a planos especificos, elaborados pelo Conselho de Ensino, dirigindo-se particularmente, como
processo de extensdo, a comunidade-sede e a regido.

Paragrafo unico. Os cursos a que se refere o artigo tém, como preocupacdo primeira, 0 processo de

educacgédo permanente e de qualificacdo de profissionais militantes na comunidade e na regido, portadores
ou ndo de habilitacGes especificas obtida por processo formalizado.

Capitulo 11
Dos Curriculos e Programas

Secéo |
Dos Conceitos e dos Critérios da Composicao Curricular

Art. 53° Entende-se por curriculo o conjunto organizado de disciplinas elaborado para determinado curso.
Art. 54° O curriculo pleno, a ser integralmente cumprido pelo aluno, é elaborado pelo Conselho de
Ensino, conforme o Regimento Geral e a legislacdo pertinente, com observancia das diretrizes

curriculares, constituindo-se na distribuicdo hierarquizada das disciplinas no ambito de cada curso.

Paragrafo Unico. A cada habilitagdo de curso corresponde um curriculo pleno, constituido de um ndcleo
de disciplinas comuns ao curso e uma parte especifica da habilitacdo.

Art. 55° Cada curriculo pleno tem uma seqtiéncia sugerida de estudos.

§ 1° O aluno deve cumprir o curriculo pleno relativo ao ano de seu ingresso ou optar por outro posterior,
se for o caso.

§ 2° O aluno, apos ter cumprido as exigéncias de uma determinada habilitacdo, pode cursar outra
habilitacdo do mesmo curso, atendidos os critérios e prazos estabelecidos pelo Conselho de Ensino.

Art. 56° A estrutura curricular de cada curso de graduacédo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho pauta-
se pela observancia das diretrizes curriculares para os cursos de graduacao superior.

Art. 57° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho adota estrutura curricular com disciplinas encadeadas por
sistema seriado semestral.

Art. 58° A estrutura curricular de cada curso de graduagédo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho deve
ser de conhecimento geral.

Art. 59° Entende-se por disciplina o conjunto de estudos e atividades correspondentes a um programa
desenvolvido num periodo letivo, com duragéo determinada.

Paragrafo unico. As disciplinas de cada curriculo séo organizadas e hierarquizadas de acordo com as
diretrizes curriculares correspondentes .

16



Art. 60° Deixando de ser oferecida qualquer disciplina do curriculo pleno que o aluno esteja seguindo,
por alteracdo ou extingdo, novas disciplinas devem ser cursadas, a critério do Conselho de Ensino.

Secéo Il
Dos Programas

Art. 61° A cada disciplina corresponde um programa, elaborado pelo respectivo professor sob a forma de

plano de ensino e aprovado pela Coordenadoria de curso respectiva, no plano setorial, e pelo Conselho de
Ensino da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, no plano geral.
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TITULO IV
DO REGIME ESCOLAR

Capitulo 1
Do Calendario Escolar

Art. 62° Cada ano letivo compreende dois periodos, a se iniciarem de acordo com o calendério escolar,
podendo incluir ainda periodo extraordinario.

Paragrafo Unico. O calendario escolar, organizado para o ano letivo, contém, no minimo, 200 (duzentos)
dias de trabalho escolar efetivo, compreendendo-se no minimo 100 (cem) dias por semestre, nos quais
ndo se inclui o tempo reservado a exames finais.

Art. 63° Os exames finais sdo previstos para trés dias apos o término do semestre letivo.

Art. 64° Os estudos de recuperacdo, quando instituidos, podem ser previstos para realizar-se dentro dos
periodos letivos regulares e no periodo extraordinério, este imediatamente subseqliente ao término dos
periodos de exames finais.

Art. 65° O calendéario escolar estabelece os periodos de recesso, tendo em vista o interesse do processo
educacional e a legislagéo pertinente.

Art. 66° Entre os periodos letivos regulares sdo executados programas de ensino e de pesquisa, de modo a
assegurar o funcionamento continuo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, de acordo com os planos
aprovados pelo Conselho de Ensino, tendo como uma das atividades preferenciais, sempre que
instituidos, os estudos de recuperacao.

Art. 67° O semestre letivo pode ser prorrogado por motivo de calamidade publica, guerra externa,
convulsdo interna e, a critério da Congregacdo, por outras causas excepcionais, independentes da vontade
do corpo discente.

Paragrafo unico. O semestre letivo é igualmente prorrogado, automaticamente, para alcancar o0 minimo

de dias letivos fixados no paragrafo Gnico do artigo 60 deste Regimento, no ambito de disciplina, para a
complementacédo de carga horaria ou de parte ndo ministrada no programa.

Capitulo 11
Da Admissédo aos Cursos
Art. 68° A admisséo de estudantes aos cursos de graduagdo dar-se-a por uma das seguintes modalidades:
| - processo seletivo;
I - mudanca de curso;
I11 - transferéncia;

IV - porte de diploma de curso superior; e
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V - rematricula.
Capitulo 111
Do Processo Seletivo

Art. 69° O processo seletivo a graduacdo tem por objetivo classificar os candidatos, no limite das vagas
autorizadas para cada curso.

Art. 70° O processo seletivo abrange os conhecimentos comuns as diversas formas de educagdo do
ensino médio sem ultrapassar esse nivel de complexidade para avaliar a formacéo recebida pelos
candidatos e sua aptidao intelectual para estudos superiores, e atende o disposto na legislagdo pertinente.

Art. 71° Os resultados obtidos em processo seletivo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho séo vélidos
apenas para o semestre letivo imediatamente subseqente.

Art. 72° O edital de regulamentacéo do processo é publicado incluindo, além das normas regimentais que
o regulam, os critérios de avaliacdo do nivel de desempenho dos candidatos, 0s programas exigidos nas
provas e o nimero de vagas oferecido.

Paragrafo Unico. Na deliberacdo das normas e critérios do processo seletivo e de admissao de estudantes,
deve-se levar em conta os efeitos desses critérios sobre a orientagdo do ensino médio, articulando-se com
0s 0rgdos normativos dos sistemas de ensino.

Art. 73° O processo seletivo é realizado anualmente, subordinando-se aos limites de vagas anuais
autorizadas para cada curso.

Art. 74° A inscricdo em processo seletivo é requerida ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho, instruida com os seguintes documentos:

| - prova de identidade do candidato;
Il - prova do pagamento de taxa de inscrigédo; e
111 - 2 (duas) fotografias de 3 (trés) por 4 (quatro) centimetros iguais e recentes.

8§ 1° No interesse da administracdo, podem ser exigidos dos candidatos outros documentos
complementares, além dos relacionados neste artigo, desde que a exigéncia ndo encontre 6bice legal.

§2° O documento referido no item | é devolvido de imediato ao candidato, apds as devidas anotacdes.
Art. 75° Os processos seletivos aos demais cursos sdo regulamentados por edital proprio, em estrita
obediéncia a legislagdo pertinente, segundo critérios aprovados pelo Conselho de Ensino.
Capitulo IV
Das Matriculas

Art. 76° A matricula é feita por periodo letivo.

Art.77° A época da matricula é estabelecida no calendario escolar, de acordo com as determinagfes da
Direcdo Geral & Secretaria da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.
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Art. 78° O requerimento de matricula inicial é dirigido ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho, instruido com os seguintes documentos:

I - certificado de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente (original ou copia autenticada);
Il - historico escolar relativo ao Ensino Médio ou equivalente (original ou copia autenticada);
111 - 3 (trés) fotografias de 3 (trés) por 4 (quatro) centimetros, iguais e recentes;

IV - cédula de identidade (cépia);

V - CPF;

VI - comprovante de estar em dia com as obrigacdes eleitorais (copia);

VII - comprovante de estar em dia com o servi¢o militar (copia);

VIII - certiddo de registro civil (cdpia); e

IX - prova de pagamento da parcela respectiva da semestralidade escolar.

Art. 79° Recusa-se nova matricula aos alunos que ndo tenham condic¢des de concluir o curso no limite de
tempo maximo de integralizagdo respectivo, ndo computados os periodos de matricula trancada.

§ 1° Recusada a matricula, na forma do artigo, o estudante sujeita-se a classificacdo em novo processo
seletivo, podendo, em seguida, requerer aproveitamento dos créditos obtidos nos periodos anteriormente
cursados.

8 2° Em caso de alteracdo curricular, sujeita-se o aluno, no reingresso, ao cumprimento do novo
curriculo.

8 3° A matricula do aluno numa disciplina, obriga-o a cumprir todas as suas exigéncias.

8 4° Né&o é permitido ao estudante cursar disciplinas nas quais nao esteja regularmente matriculado.
Art.80° A matricula para os semestres letivos subseqiientes é obrigatdria, devendo ser feita nos prazos
fixados no Calendario Escolar, obedecidos os pré-requisitos, co-requisitos e limites de disciplinas por

periodo.

Art. 81° A falta de renovagdo de matricula equivale a abandono de curso e desligamento automatico do
discente.

Pardgrafo unico. Pode ser concedido afastamento especial, por doenca ou gestacdo, nos termos de
legislacao especifica e de acordo com regulamentacédo aprovada pelo Conselho de Ensino.

Capitulo V
Da Renovacéo de Matricula
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Art. 82° A renovacdo de matricula, realizada semestralmente, dar-se-a apos 0 cumprimento dos seguintes
itens:

| - prova de pagamento da parcela respectiva da matricula no semestre letivo;
Il - assinatura do contrato de prestagdo de servigos educacionais, junto a tesouraria;

I11 - requerimento de renovagdo de matricula, dirigido ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho;

Paragrafo Unico. Em caso de dependéncia e/ou adaptacdo, o aluno terd uma Grade Especial elaborada
pelo Coordenador do curso.

Art. 83° Recusa-se renovacdo de matricula aos alunos que ndo tenham condigdes de concluir o curso no
limite de tempo méaximo de integralizacao respectivo, ndo computados os periodos de matricula trancada.

8 1° Recusada a renovacao de matricula, na forma do artigo, o estudante sujeita-se a classificacdo em
novo processo seletivo, podendo, em seguida, requerer aproveitamento dos créditos obtidos nos periodos
anteriormente cursados.

§ 2° Em caso de alteragdo curricular, sujeita-se o aluno, no reingresso, ao cumprimento do novo
curriculo.

§ 3° A renovacdo de matricula do aluno numa disciplina, obriga-o a cumprir todas as suas exigéncias.

§ 4° Seré cancelada a matricula obtida com documento falso.

§ 5° Nao é permitido ao estudante cursar disciplinas nas quais nao esteja regularmente matriculado.

§ 6° Ndo € permitido a nenhum aluno cursar qualquer disciplina como ouvinte.

Art. 84° A matricula para os semestres letivos subsequentes é obrigatoria, devendo ser feita nos prazos
fixados no Calendario Escolar, obedecidos os pré-requisitos, co-requisitos e limites de disciplinas por

semestre.

Art. 85° A falta de renovagdo de matricula equivale a abandono de curso e desligamento automatico do
discente.

Paragrafo Unico. Pode ser concedido afastamento especial, por doenca ou gestacdo, nos termos de
legislacdo especifica e de acordo com regulamentacdo aprovada pelo Conselho de Ensino.
Capitulo VI
Da Matricula por Disciplina em Caso de Dependéncia e de Adaptacdo
Art. 86° Tera direito a matricular-se nas disciplinas em regime de dependéncia ou adaptacéo, alunos que

tenham sido reprovados nas disciplinas regularmente oferecidas pela faculdade ou que tenham sido
transferidos de outras IES.
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Art. 87° Caberd ao coordenador do curso elaborar a grade especial que o aluno ira cursar, bem como
avaliar, acompanhar e controlar 0 processo, em conjunto com o0s professores responsaveis pelas
disciplinas.

Art. 88° O aluno que estiver em dependéncia e/ou adaptacéo sé tera sua matricula no periodo subsequente

efetivada pela Secretaria Académica, mediante documento encaminhado pelo coordenador do curso
constando a composi¢do de uma grade especial.

Art. 89° A grade especial devera considerar o tempo de conclusdo do curso e a hierarquizacdo do
contetido das disciplinas, sendo vedada a sobreposicao de horarios.

Art. 90° Sera objeto de andlise para matricula em dependéncia e/ou adaptacdo o histdrico escolar do
estudante, bem como a matriz curricular do curso.

Art. 91° Em casos de transferéncia de alunos de outras IES, sera verificada, pelo coordenador do curso, a
necessidade e forma conveniente de adaptacdo dos estudos a nova grade curricular.

Art. 92° O processo de adaptacao terd por finalidade propiciar ao aluno a aquisicdo de conhecimentos
indispensaveis ao prosseguimento de estudos.

Art. 93° O aluno sera dispensado do processo de adaptacdo quando, ap6s submetido a processo proprio,
houver comprovacdo de identidade ou equivaléncia do plano de ensino, deferido pelos érgdos
competentes.

Art. 94° Comprovada a necessidade de adaptacdo, esta se processara até que seja cumprido o plano de
estudo previsto pela coordenadoria de curso.

Capitulo VII
Da Mudanca de Curso

Art. 95° O estudante pode requerer mudanca de um para outro curso da propria Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho, findo o primeiro periodo regular do curso em que estiver matriculado, utilizando, para
isso, formulario préprio, dirigido ao presidente do Conselho de Ensino.

§ 1° A mudanga de curso € concedida apenas uma vez e s6 a alunos que tiverem completado o primeiro
periodo do curso em que tiver sido admitido.

§ 2° O Conselho de Ensino pronunciar-se-a sobre o pedido, ouvido o coordenador do curso pretendido.
§ 3° E facultativo o aproveitamento de disciplinas comuns aos curriculos dos dois cursos.

Capitulo V111

Da Rematricula

Art. 96° A rematricula em curso do qual o estudante tenha sido desligado, automaticamente, por falta de
renovacdo de matricula, pode ser aceita, respeitado o prazo maximo para integralizagéo curricular.

8 1° O requerimento, instruido com plano de estudos e justificativa pela falta de renovacdo de matricula, é
dirigido ao Diretor Geral, que o encaminha ao Coordenador do respectivo curso.
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§ 2° Cabe ao Conselho de Ensino deferir ou ndo o pedido de rematricula, apos apreciacdo do aproveitamento
das disciplinas ja cursadas, num trabalho conjunto da coordenacdo de cursos com professores responsaveis
pelas mesmas, nos termos das normas vigentes.

8 3° A rematricula sera realizada de acordo com o calendério escolar, em data pré-estabelecida.
Capitulo IX
Do Ingresso do Portador de Diploma

Art. 97° O diploma de curso superior da ao portador a possibilidade de requerer sua admissdao em
qualquer curso da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, observado o disposto no artigo 104.

8 1° O requerimento é dirigido ao presidente do Conselho de Ensino, que se pronuncia sobre o pedido,
apos ouvir o coordenador do curso pretendido.

§ 2° As disciplinas ja cursadas podem ser aproveitadas, a critério do Conselho de Ensino.

Capitulo X
Do Desligamento

Art. 98° Nao € permitida a renovacao de matricula ao aluno que ndo concluir 0 curso no prazo maximo
fixado pelo Conselho Nacional de Educacdo para integralizacdo do seu curriculo.

Art. 99° Ndo é permitida a renovacdo de matricula ao aluno incurso no caso de desligamento previsto no
regime disciplinar aplicavel ao corpo discente, constante deste Regimento.

Capitulo XI
Da Dilacéo de Prazo

Art. 100°. Em face de situacdes especiais, devidamente comprovadas, o aluno, observado o disposto na
Legislacdo Federal, podera requerer ao presidente do Conselho de Ensino a dilagdo do prazo maximo para
integralizagéo curricular.

81°. O requerimento de Dilacdo de Prazo devera ser feito no decorrer do Ultimo periodo letivo constante
do prazo maximo de integralizacdo curricular, exceto quando a ndo conclusdo do curso se der em razédo de
reprovacdo ocorrida neste Gltimo periodo.

82°. Ao aluno contemplado com dilacdo de prazo ndo se concede trancamento.

Capitulo XIlI
Do Trancamento de Matricula

Art. 101° O estudante, de acordo com os prazos fixados no Calendario Escolar, pode solicitar ao
presidente do Conselho de Ensino o trancamento de sua matricula.
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§ 1° O trancamento de matricula é valido por até um ano, a partir do semestre letivo em que foi
concedido.

§ 2° O trancamento de matricula é concedido apenas duas vezes.

§ 3° Os periodos de trancamento de matricula ndo sdo computados para qualquer efeito de integralizacdo
do tempo maximo de concluséo do curso.

8§ 5° N&o sera permitido o trancamento de matricula ao aluno que estiver com mais de 25% de faltas em
qualquer uma das disciplinas em curso.

Capitulo X111
Do Enquadramento em Regime Excepcional

Art.102°, Sera concedido regime excepcional aos estudantes que se enquadrarem nas determinacGes do
Decreto Lei n° 1.044/69 e da Lei 6.202/75.

81° O estudante a se beneficiar do Decreto Lei n° 1.044/69 devera encaminhar ao Conselho de Ensino
requerimento acompanhado de laudo medico, no qual devera constar o nimero do CID e a duracdo do
afastamento.

82° O enquadramento do decreto lei 1.044/69 ficara limitado a 30 dias, prorrogaveis por no maximo mais
trinta dias, mediante recomendacao médica.

83° A solicitacdo do regime excepcional devera ser feita no méaximo até dois dias Uteis ap06s o inicio do
impedimento mediante recomendacdo médica.

84° Sera de responsabilidade do aluno o contato com os professores responsaveis pelas disciplinas nas
quais esteja matriculado, para elaboracdo do plano de atividades a ser cumprido no periodo de
excepcionalidade.

Capitulo X1V
Das Vagas Ociosas

Art. 103° O total de vagas de um curso é o resultado da multiplicacdo do nimero de vagas autorizadas
iniciais, oferecidas no processo seletivo, pelo nimero de anos componentes do tempo médio de
integralizacdo do curso.

Art. 104° Sao considerados ocupantes de vagas os alunos regularmente matriculados, os em regime de
trancamento e de afastamento especial.

Art. 105° O numero de vagas ociosas do curso, calculado até 40 (quarenta) dias apds o inicio do periodo
letivo de cada ano, é dado pela diferenca entre 0 nimero total de vagas e 0 nimero de ocupantes de vagas.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o numero de ocupantes de vagas ser maior ou igual ao total de vagas do
curso, fica estabelecida a inexisténcia de vagas ociosas no curso.
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Art. 106° O numero de vagas ociosas de cada curso € publicado anualmente pelo Conselho de Ensino.

8 1° As vagas ociosas de cada curso podem ser ocupadas por meio de transferéncia, mudanca de curso,
rematricula ou pelos diplomados em curso superior, de acordo com critérios especificos de selecéo,
estabelecidos pelo Conselho de Ensino.

8 2° Cada coordenador de curso delibera sobre os pedidos que lhe forem pertinentes, obedecidos os
prazos previstos no calendéario escolar.

Capitulo XV
Das Transferéncias

Art. 107° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, no limite das vagas existentes e nos termos da
legislagéo vigente, aceita transferéncia de alunos provenientes de cursos idénticos ou afins aos seus cursos
de graduacdo, mantidos por estabelecimentos de ensino superior, nacionais ou estrangeiros, autorizados
ou reconhecidos, mediante solicitacdo dirigida ao presidente do Conselho de Ensino, instruida com
histdrico escolar, programas analiticos das disciplinas cursadas e outros documentos exigidos por lei.

§ 1° O Conselho do Ensino pronuncia-se a respeito do pedido, ouvido o coordenador do curso
pretendido.

§ 2° A efetivacdo da matricula da-se mediante a aprovacdo da transferéncia, comprovada pelo Conselho
de Ensino, e a apresentacdo da guia de transferéncia, expedida pela instituicdo de origem.

8 3° As disciplinas ja cursadas podem ser aproveitadas, em conformidade com a legislagéo vigente, e de
acordo com o disposto no artigo 108.

Art. 108° As transferéncias "ex-officio" dar-se-do na forma da lei.
Capitulo XVI
Do Estudante Especial

Art. 109° E possivel a matricula em disciplina ou disciplinas isoladas da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho, na condicdo de estudante especial, de acordo com as normas estabelecidas nos paragrafos.

§ 1° O pedido de matricula, dirigido ao presidente do Conselho de Ensino, deve ser instruido com
justificativa.

8 2° O Conselho de Ensino, ouvido o coordenador do curso envolvido, se necessario, julga o pedido, cujo
deferimento depende da existéncia de vagas nas disciplinas solicitadas.

8 3° O estudante especial pode matricular-se em ate 3 (trés) disciplinas por periodo, no maximo, em 2
(dois) anos letivos.

8§ 4° O estudante especial obriga-se ao cumprimento de todas as exigéncias das disciplinas em que estiver
matriculado.
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8 5° A concessdo de nova matricula, em outro periodo letivo, depende da aprovacdo nas disciplinas
cursadas.

8 6° A Secretaria Geral, quando solicitada, fornece ao estudante especial atestado indicativo das
disciplinas cursadas, com as respectivas notas e cargas horarias.

Capitulo XVII
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 110° A requerimento do interessado, e mediante o exame de cada caso, a Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho pode promover o aproveitamento de disciplinas cursadas em nivel equivalente, em
cursos de graduacdo autorizados ou reconhecidos.

§ 1° O pedido de aproveitamento de disciplinas, dirigido ao presidente do Conselho de Ensino, é feito em
formulario préprio, instruido com histérico escolar e programas analiticos das disciplinas, quando nédo
cursadas na Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.

§ 2° O coordenador do curso estabelece a equivaléncia de programas e os procedimentos adequados a
plena adaptacdo do aluno e os submete ao Conselho de Ensino.

Art. 111° O aluno pode cursar disciplina em outra instituicdo de ensino superior, com prévia autorizagdo

do Conselho de Ensino, para posterior aproveitamento da mesma, excetuando-se disciplinas em que o
aluno tenha sido reprovado na Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.

Capitulo XVIII
Do Aproveitamento Discente Extraordinario
Art. 112° Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de
provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial, podem

ter abreviada a duracdo de seus cursos, de acordo com normas aprovadas pelo Conselho de Ensino,
obedecidos os dispositivos legais pertinentes.

Capitulo XIX
Da Pesquisa e das Atividades de Extensao
Art. 113° A Faculdade incentiva a pesquisa por todos 0s meios ao seu alcance, tais como:

I - concessdo de bolsas especiais de pesquisa, em categorias diversas, principalmente nas de iniciagdo
cientifica;

Il - formacgdo de pessoal em cursos de pds-graduacdo préprios ou de outras instituicbes nacionais e
estrangeiras;

I11 - concesséo de auxilios para a execucao de projetos especificos;

IV - realizacdo de convénios com agéncias nacionais, estrangeiras e internacionais;
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V - intercambio com outras instituicBes cientificas, estimulando os contatos entre pesquisadores e 0
desenvolvimento de projetos em comum;

VI - divulgacgéo dos resultados das pesquisas realizadas;

VII - promocdo de congressos, simpadsios e seminérios para estudos e debates.

Art. 114° As atividades de extensdo sdo programadas para atender as necessidades do ensino, para
difusdo de conhecimentos e/ou como extensdo comunitaria propriamente dita, conforme regulamento
proprio.

Paragrafo unico. O processo de extensdo da Faculdade abre ao complexo regional sua capacidade de
desenvolver programas, eventos e servicos de extensdo nas diversas areas de atuagdo, sob forma de

convénios de participacdo mdtua, contratos e similares, dependendo cada um de organizacdo e
apresentacao de projeto especifico, com todas as suas identificacdes.
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TITULO V
DO REGIME DIDATICO-CIENTIFICO

Capitulo |
Do Planejamento do Ensino e Orientacdo Geral e da Coordenacéo Didatica

Secao |
Do Planejamento do Ensino

Art. 115° O planejamento do ensino na Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é feito pelo Conselho de
Ensino, com a expedicdo de planos destinados a definir para toda a estrutura, no periodo letivo a que se
refira, os propdsitos, instrumentos e apoios implicaveis, necessarios para atingir as metas identificadas.

Paragrafo unico. Os planos gerais se fundam nos planos setoriais de ensino e pesquisa da Faculdade
Ubaense Ozanam Coelho, implicando a aprovacdo de programas e planos de ensino, com os fluxos e
cronogramas, e sdo expedidos apds parecer de comissdo para pronunciar-se, conclusivamente, sobre a
organizacdo e harmonia do conjunto, com vistas ao seu objetivo principal.

Secéo Il
Da Orientacéo Geral

Art. 116° A orientagdo geral do ensino realiza-se, na Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, por meio do
Conselho de Ensino, compreendendo, em funcdo do planejamento global, orientacdo e coordenacéo
permanente.

Art. 117° A orientacdo didatica dos planos de ensino obedece a direcdo central do conjunto curricular,
partindo, desde o processo critico, para uma harmonia de contetidos e procedimentos, com vistas a nao
duplicacdo de tdpicos e ao maior rendimento do processo educacional.

Art. 118° A orientacdo do ensino se dirige para metodologias e praticas, com o apoio de laboratérios e
estagios supervisionados, com vistas a formacdo de profissionais capazes de atuacdo efetiva, em seus
campos especificos.

Art. 119° A orientacdo dos alunos faz-se através dos professores e dos coordenadores de curso, no plano
pedagdgico e de desenvolvimento curricular; através de processos de informacdo e atendimento direto,
pela Secretaria Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, no plano administrativo.

Secéo 111
Da Coordenacéo Didatica

Art. 120° A coordenacéo didatica dos cursos cabe ao Conselho de Ensino, em suas diretrizes e orientaces

gerais; as Coordenadorias, em suas orientagdes basicas e, executivamente, ao Diretor Geral e/ou ao
Diretor Pedagogico da Faculdade Ozanam Coelho.

Capitulo 11
Dos Estagios Supervisionados

Art. 121° Os estagios supervisionados sdo parte integrante dos curriculos dos cursos da Faculdade
Ubaense Ozanam Coelho, atividade obrigatdria para a obtencdo do grau respectivo, na graduacéo.

28



Art. 122° Nos estagios supervisionados, 0s alunos se sujeitam a comprovacao de aproveitamento, como
atividade regular de ensino, na forma deste Regimento.

Art. 123° Os estagios supervisionados constam de atividades de préatica pré-profissional, exercidas em
situacOes reais de trabalho.

Pardgrafo Unico. Para cada estigio é obrigatoria a integralizacdo total da carga horéria, prevista no
curriculo de cada curso, nela se podendo incluir as horas destinadas ao planejamento, orientacdo paralela
e avaliagdo dessas atividades.

Aurt. 124° Os estagios sdo coordenados pelos Coordenadores e supervisionados por docentes designados.

§ 1° Cabe aos Coordenadores planejar e elaborar as atividades de estagio, coordenando-as para que
atinjam 0s objetivos propostos.

§ 2° Cabe aos docentes indicados como supervisores acompanhar o desenvolvimento das atividades de
estagio, zelando para que elas se processem de acordo com os planejamentos e avaliando o desempenho
de cada aluno estagiario e deles lavrando um relatério.
§ 3° Observadas as normas gerais deste Regimento, os estagios obedecem a regulamentos proprios, um
para cada curso, elaborados pelas Coordenadorias e aprovados pelo Conselho de Ensino.

Capitulo 111

Da Préatica de Ensino

Art. 125. A Prética de Ensino, obrigatéria para os cursos de licenciatura, é regulamentada em estrita
obediéncia a legislacao especifica.

Paragrafo Unico. A regulamentacdo € proposta pelas Coordenadorias de Cursos e aprovada pelo Conselho
de Ensino.
Capitulo IV
Da Avaliacéo do Rendimento Académico
Art. 126° A avaliacdo do rendimento académico, em cada disciplina, é procedida mediante a realizagédo
de provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas, testes e trabalhos escritos exigidos pelo seu

professor, aos quais se atribuem notas, representadas por nimeros inteiros.

8 1° A nota final na disciplina € representada por um numero inteiro, compreendido entre 0 (zero) e 100
(cem).

§ 2° Essa nota é distribuida igualmente no periodo letivo.

§ 3° A cada semestre letivo, a distribuicdo de pontos de cada disciplina se fard, obrigatoriamente,
conforme discriminagéo abaixo:

I - Nenhuma avaliacdo podera valer mais do que 30 pontos, exceto a Prova Institucional (P1);
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Il - Dos 100 pontos distribuidos, 40 devem ser destinados a trabalhos diversos, exceto provas.

8 4° Fica assegurada ao aluno a informacgdo do resultado e vistas de cada prova escrita, antes da
realizacdo da seguinte.

Art. 127° E aprovado na disciplina o aluno que, atendidas as exigéncias de freqiiéncia, obtiver, no
conjunto das avalia¢des ao longo do periodo letivo, nota igual ou superior a 60 (sessenta).

Paragrafo Gnico. E obrigatdria a presenca do aluno as atividades académicas para o cumprimento do
plano curricular.

Art. 128° E facultada uma outra avaliacio na disciplina (Exame Final) ao aluno que, no conjunto das
avaliacOes ao longo do semestre letivo, obtiver nota igual ou superior a 40 (quarenta) e inferior a 60
(sessenta), que, respeitado 0 minimo de 3 (trés) dias apds o término do semestre letivo, € realizada no
prazo previsto no Calendério Escolar, sendo aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota final igual ou
superior a 60 (sessenta).

Paragrafo unico. O Resultado Final serd o somatoério das notas distribuidas no semestre mais 2(duas)
vezes 0 valor do Exame Final dividido por trés;
Exemplo:

e Somatorio das avaliagdes obtido durante o semestre = 40

e Nota do Exame Final =70
e Resultado Final = [40+(70%2)] +3 = 60 - Resultado Final Satisfatorio = aluno aprovado.

Art. 129° E considerado reprovado na disciplina o aluno que:

| - no conjunto das avaliac6es, ao longo do semestre letivo, obtiver nota inferior a 40 (quarenta);
Il - obtiver, ap6s a realizacdo do exame final, nota inferior a 60 (sessenta); e

I11 - comparecer a menos de 75% (setenta e cinco porcento) das aulas ministradas.

Art. 130° Além de notas, a situacdo do aluno nas disciplinas pode ser representada por simbolos,
correspondentes aos conceitos expressos no quadro seguinte:

Simbolo Conceito

Reprovacéo por infrequéncia
Avaliacdo incompleta
Trancamento de matricula
Aproveitamento de disciplinas
Desempenho Satisfatorio
Desempenho Néo Satisfatdrio

ZnHxXI—|Ir

8 1° O simbolo L se aplica aos estudantes reprovados por infreqiiéncia, na forma do inciso 11l do artigo
anterior.

§ 2° E atribuido o simbolo | ao aluno que, ao final do periodo letivo, por motivo de forca maior,
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comprovado perante o professor, ndo tiver completado as avalia¢@es da disciplina.

§ 3° Caso as avaliagdes ndo sejam completadas e/ou a nota ndo tenha sido enviada a Secretaria Geral no
prazo fixado no calendario escolar, é lancada a soma das notas das avaliacGes realizadas no periodo.

§ 4° O simbolo K representa o efetivo trancamento de matricula.

§ 5° O simbolo T é atribuido as disciplinas que o estudante é dispensado de cursar, nos termos do artigo
108.

8 6° O simbolo S é aplicado aos estudantes que cursaram as disciplinas de Estagios Supervisionados e
Atividades Complementares e que tenham cumprido suas exigéncias de forma satisfatoria, de acordo com
regulamento especifico.

§ 7° O simbolo N ¢é aplicado aos estudantes que cursaram as disciplinas de Estagios Supervisionados e

Atividades Complementares e que ndo tenham cumprido suas exigéncias de forma satisfatoria, de acordo
com regulamento especifico.

Capitulo V
Do Acompanhamento Académico
Art. 131° E assegurado ao aluno o acompanhamento académico-pedagdgico orientado pela coordenagéo

do curso.

Capitulo VI
Do Exame Complementar

Art. 132° O aluno que for reprovado em uma Unica disciplina, mas que tiver cumprido as demais
exigéncias para a colacao de grau, pode requerer exame complementar nessa disciplina.

§ 1° Nao é facultado ao aluno exame complementar em disciplina na qual tenha sido reprovado por
infrequéncia.

§ 2° O exame complementar deve ser requerido, na Secretaria Geral, até o Ultimo dia do semestre letivo
vigente.

§ 3° O exame complementar deve ser realizado até o sétimo dia letivo do semestre letivo subsequente a
solicitacdo, a critério do coordenador do curso.

8§ 4° O exame complementar consta de prova escrita e oral e é aplicado por uma banca examinadora,
composta de 3 (trés) professores, nomeada pelo coordenador do curso a que estiver vinculada a disciplina.

8 5° O resultado do exame complementar deve ser encaminhado a Secretaria Geral até 3 (trés) dias apos a
avaliacdo procedida.

8 6° Caso o aluno ndo logre éxito no exame complementar, deverd satisfazer as exigéncias da disciplina
no proximo semestre em que for oferecida.
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Capitulo VII
Da Prova Institucional

Art. 133° A PROVA INSTITUCIONAL - PI - é um instrumento avaliativo aplicado em diferentes
disciplinas dos cursos oferecidos e tem como objetivo aferir o desempenho dos alunos sobre os contetdos
propostos e estudados ao longo do semestre.

§ 1° A PI possui regulamento proprio - RPI.

§ 2° A PI é parte do processo avaliativo do aluno.

§ 3° O Nucleo da Prova Institucional - NPI - é responsavel pela prova institucional.

8 4° As disciplinas elencadas para a Pl terdo o processo avaliativo diferenciado definido pelo RPI.
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TITULO VI
DA COMUNIDADE ESCOLAR

Capitulo 1
Disposic¢des Gerais
Art. 134° A comunidade escolar é constituida pelos corpos docente, discente e técnico-administrativo.
Art. 135° O ato de investidura em qualquer cargo ou funcéo e a matricula na Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho importam compromisso formal de respeitar a lei, este e as autoridades investidas, constituindo
falta punivel a sua transgressdo ou desatendimento.
Art. 136° Os membros dos corpos docente e técnico-administrativo pertencem aos quadros de pessoal da

Entidade Mantenedora da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, com contratos regidos pela legislacéo
trabalhista.

Capitulo 11
Do Corpo Docente

Secéo |
Das Categorias

Art. 137° O corpo docente da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é constituido de:
I — Livre Docente;
Il - Professores Titulares;
I11 - Professores Adjuntos;
IV - Professores Assistentes;
V - Auxiliares de Ensino.

Secéo Il

Da Carreira

Art. 138° Fica assegurado o direito a Carreira do Magisterio a todos os professores da Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho.

Paragrafo Unico. A Carreira do Magistério é aprovada pela Entidade Mantenedora.

Secéo 111
Da Selecdo
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Art. 139° Sdo requisitos minimos e cumulativos para a contratacdo de professores e auxiliares da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho:

| - ter idoneidade moral compativel com a dignidade e a responsabilidade da funcéo;

Il - residir na localidade-sede da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho ou em distancia que Ihe possibilite
exercer com regularidade suas fungdes;

111 - ser diplomado em curso superior, de duracdo plena;
IV - ter cursado, em grau superior ou em curso de pos-graduacdo, com aproveitamento e nivel de
complexidade compativel com a natureza do curso em que vai lecionar, a matéria ou disciplina para a

qual é indicado;

V - ter experiéncia de magistério, em qualquer nivel ou grau, ou ser considerado pela Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho em condicéo de desenvolver atividades de ensino e pesquisa; e

VI - ter disponibilidade de tempo para o desempenho regular de suas fungdes docentes.
Paragrafo Unico. A exigéncia do item IV pode ser dispensada:

VII - no caso de matérias novas, quando pode ser admitida a comprovacdo de aproveitamento em matéria
ou disciplina correlata; e

VIII - reconhecendo-se no professor notorio saber na area especifica.
Secéo IV
Dos Direitos e Deveres
Art. 140° Séo direitos e deveres gerais do corpo docente:

| - participar, diretamente ou por representacdo, com direito a voz e a voto, na forma deste Regimento,
dos 6rgaos colegiados de decisdo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

Il - votar e ser votado nas eleicdes para as representacdes docentes referidas no item I, ressalvados os
impedimentos previstos neste Regimento;

111 - apelar de decisdes dos 6rgdos administrativos, observada a hierarquia institucional, encaminhando o
respectivo recurso através do Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

IV - receber remuneracdo e tratamento social condizente com a atividade do magistério e recursos e
apoios didaticos e administrativos necessarios ao desenvolvimento regular de suas atividades de ensino e
pesquisa;

V - aplicar a maxima diligéncia no exercicio das atividades educacionais de que esteja incumbido,
propugnando por uma melhoria constante, qualitativa e quantitativa, do produto académico;

VI - qualificar-se permanentemente, em busca de uma formagdo humanistica, cientifica e técnica que lhe
assegure condigdes efetivas de contribuir na formacdo do homem e do homem-profissional,
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VII - contribuir na manutencéo da ordem e disciplina no seu &mbito de atuacao e pelo crescente prestigio
da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho no ambiente social; e

VIII - desenvolver todas as suas atividades em absoluta consonancia com as disposicdes regimentais
reguladoras, cumprindo e fazendo cumprir obrigacBes e compromissos, no seu campo especifico de
atuacéo.

Art. 141° E obrigatoria a freqiiéncia dos professores, bem como a execucdo integral dos programas
aprovados.

Art. 142° Em casos especiais, 0 Diretor Geral, ouvido o Conselho de Ensino, pode conceder ao professor
dispensa temporaria de suas atividades escolares, ndo superior a 2 (dois) semestres letivos.
Secéo V
Das Competéncias

Art. 143° O Professor é o responsavel pela orientacdo e pela eficiéncia do ensino e da pesquisa na
disciplina a seu cargo, competindo-Ihe:

I - coordenar e controlar o ensino da disciplina e assegurar a execuc¢do dos programas aprovados;

Il - elaborar semestralmente os planos de ensino da disciplina e submeté-los, na época regulamentar, a
Coordenadoria do curso ao qual estiver vinculado;

111 - ministrar aulas, de acordo com o horario estabelecido, registrando a matéria lecionada e fiscalizando
a anotacdo de frequiéncia dos alunos, na forma regimental;

IV - responder pela ordem nas salas de aula e pelo bom uso e conservacdo do material utilizado;
V - orientar os trabalhos escolares e quaisquer atividades extra-curriculares relacionadas com a disciplina;

VI - determinar e controlar a execucdo dos trabalhos escolares e de pesquisa, confiados sob sua
responsabilidade, a professores assistentes e auxiliares de ensino;

VIl - cumprir e fazer cumprir as disposicdes regimentais referentes a verificacdo do aproveitamento
académico dos alunos;

VIII - fornecer a Secretaria Geral as notas correspondentes aos trabalhos, provas e exames;

IX - comparecer as reunides dos orgdos colegiados da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho de que
participe;

X - propor a respectiva Coordenadoria de curso medidas que julgar necessarias para a maior eficiéncia do
ensino e da pesquisa;

XI - propor a Coordenadoria de curso o contrato de professores visitantes;

XI1 - realizar ou promover pesquisas, estudos e publicacées;
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XIII - participar, salvo impedimento legal ou regimental, de comissdes julgadoras e outras para que for
designado ou eleito; e

XIV - cumprir quaisquer outras obrigacGes ou atribui¢es que Ihe estejam previstas neste Regimento ou
que decorram do exercicio de sua fungéo e responsabilidade.

Capitulo 111
Do Corpo Discente

Secao |
Da Constituicao

Art. 144° O corpo discente da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é constituido dos alunos regulares e
ndo regularmente matriculados.

Secéo Il
Dos Direitos e Deveres

Art. 145° Constituem direitos e deveres de membro do corpo discente da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho:

I - receber ensino qualificado no curso em que se matriculou;
Il - ser atendido, pelo pessoal docente, em todas as suas solicitagdes de orientacdo pedagdgica;
111 - constituir associacdo de conformidade com a legislacédo especifica e o disposto neste Regimento;

IV - fazer-se representar junto aos orgaos colegiados da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, na forma
deste Regimento;

V - votar e ser votado nas elei¢des para membro da Diretoria do 6rgao de representacdo dos alunos;

VI - apelar de decisdes de 6rgdos administrativos para os de hierarquia superior, encaminhando o
respectivo recurso através do Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;

VIl - abster-se de quaisquer atos que importem perturbacdo da ordem, ofensa aos bons costumes,
desrespeito as autoridades académicas, a professores em geral;

VIII - aplicar a méxima diligéncia no aproveitamento do ensino;

IX - contribuir, no seu ambito de atuagdo, para o prestigio crescente da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho;

X - desenvolver todas as atividades, no ambito da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, com estrita
obediéncia aos preceitos deste Regimento.
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Secéo 111
Da Representacdo Estudantil

Art. 146° O corpo discente tem representacdo, com direito a voz e voto, na forma deste Regimento, nas
Coordenadorias de cursos, no Conselho de Ensino e na Congregacédo da Faculdade.

Pardgrafo Unico. A representacdo estudantil tem por finalidade promover a cooperacdo entre
administradores, professores e alunos da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho no trabalho escolar e no
aprimoramento da instituicéo.

Art. 147° O exercicio de funcdo do 6rgdo de representagdo estudantil ndo desobriga o estudante da
frequéncia, nem de qualquer outra obrigacdo relativa as atividades escolares.

Art. 148° E vedado ao 6rgdo de representacdo estudantil qualquer acdo, manifestacdo ou propaganda de
carater politico-partidario, ou que revele discriminac&o racial ou religiosa.

Art. 149°  As reunides do 6rgdo de representacdo estudantil ndo podem prejudicar os trabalhos
académicos, devendo ser realizadas fora do horario normal de aulas.

Art. 150° Cabe ao 6rgdo de representacdo estudantil indicar os seus representantes nos 6rgdos colegiados
da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.

§ 1° E vedada a designacio de um mesmo representante a mais de um dos 6rgdos colegiados da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.

§ 2° O trancamento de matricula e a concluséo de curso importam em cessacdo automatica do mandato,
cumprindo ao érgdo de representacdo dos alunos a designacéo de substituto.

Art. 151° O mandato dos representantes estudantis junto aos 6rgdos colegiados é de 1 (um) ano,
permitida 1 (uma) reconducéo.

Secéo IV
Da Monitoria

Art. 152° A monitoria objetiva um melhor aparelhamento dos cursos de Graduacdo e de Pds Graduacao
da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho e também o aproveitamento dos alunos que apresentem atributos
de inteligéncia, cultura e aptidao para a funcéo.

Art. 153° Para a funcdo de monitor de determinada Coordenadoria s6 pode ser admitido aluno
regularmente matriculado a partir do terceiro semestre do curso.

Art. 154° Compete ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho a formulac&o de proposta de
admissdo de monitores, mediante solicitacdo da Coordenadoria de Curso interessada, apds submeté-los a
provas especificas, nas quais demonstrem capacidade de desempenho em atividades técnico-didaticas de
determinada disciplina.

Paragrafo Unico. As funcGes de monitor, exercidas como estagio de treinamento docente, séo
consideradas titulo para posterior ingresso em carreira de magistério superior da Faculdade Ubaense
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Ozanam Coelho.

Art. 155° Na selecdo de monitores sdo levadas em conta a assiduidade, a conduta, predicados de
inteligéncia, capacidade e vocagdo, bem como os resultados obtidos no semestre letivo anterior, s
podendo ser indicado o candidato que tenha alcancado média de aprovacgdo, no semestre anterior, igual ou
superior a 70 (setenta) pontos em cada disciplina.

Art. 156° Os monitores tém remuneracdo fixada pela Entidade Mantenedora e sdo admitidos, a titulo
precario e sem vinculo empregaticio, por ano letivo, ficando automaticamente dispensados a partir da data
oficial de sua colagéo de grau.

§ 1° A remuneracdo de monitores, na forma de bolsa de estudo, é paga somente no periodo de efetiva
atuagdo dos mesmaos.

§ 2° O monitor que ndo cumprir suas incumbéncias, como estabelecidas pela Coordenadoria do
respectivo curso, € automaticamente desligado.

Art. 157° Incumbe ao monitor auxiliar os colegas no estudo das disciplinas do curso a que estiver
vinculado, orientado-os na realizacdo de trabalhos individuais e de grupos, assim como na obtencdo de
dados bibliogréficos e de outros elementos necessarios ao curso.

Art. 158° O numero de monitores € fixado anualmente pelo Conselho de Ensino, por proposta do Diretor
Geral, levadas em conta as dotacdes orcamentarias.
Secéo V
Da Assisténcia ao Estudante
Art. 159° No limite de suas possibilidades técnicas e financeiras, e observadas a finalidade e
programacdo especificas, a Faculdade Ubaense Ozanam Coelho procura prestar aos seus alunos
assisténcia a sua realizacdo como pessoa e oferecer-lhes as condi¢des basicas necessarias ao seu

encaminhamento para sua formagé&o profissional plena.

§ 1° A assisténcia ao estudante abrange as partes de orientacdo psicoldgica, pedagdgica e para o trabalho,
apoio material e financeiro, este sob a forma de bolsas de estudo, totais ou parciais, reembolsaveis.

§ 2° A assisténcia ao estudante funciona diretamente vinculada ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho, obedecendo a regulamento préprio, aprovado pelo Conselho de Ensino.
Secéo VI
Dos Prémios

Art. 160° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho conferird, semestralmente, a concluintes de curso de
graduacéo, os seguintes prémios:

| - Medalha de Ouro “Governador Ozanam Coelho”, destinada a premiar o aluno que tenha obtido,
durante todo o curso, a melhor média geral de aprovagdo, que ndo pode ser inferior a 90 (noventa); e

Il - Medalha de Prata, destinada a premiar o aluno que tenha obtido, durante todo o curso, a segunda
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melhor média geral de aprovacao, que ndo pode ser inferior a 90 (noventa).

Paragrafo unico. Os prémios ndo sdo acumulaveis, ficando automaticamente afastado da segunda
premiacdo o estudante que, no curso, tenha obtido a primeira.

Art. 161° Independentemente dos prémios definidos no artigo anterior, a Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho, através do Conselho de Ensino, pode instituir outros e aceitar que instituicbes particulares,
associagcdes e outras entidade os criem, desde que tenham por finalidade estimular a freqliéncia, a
aplicacdo e o aproveitamento dos alunos, ou incentivar o espirito criativo, de lideranca ou de realizagdes
no campo da solidariedade humana.

Paragrafo unico. Os prémios previstos no artigo sujeitam-se a regulamento proprio, em cada caso,
expedido pelo Conselho de Ensino.
Capitulo IV

Do Corpo Técnico-Administrativo

Secao |
Da Constituicao

Art. 162° O corpo técnico-administrativo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é constituido pelos
servidores que ndo pertencam ao corpo docente.

Art. 163° Cabe ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho propor a Entidade Mantenedora
a admissdo e a dispensa dos membros do corpo técnico-administrativo.
Secéo Il
Dos Direitos e Deveres
Art. 164° Os direitos e deveres do pessoal técnico e administrativo estdo basicamente dispostos na
Consolidacdo das Leis de Trabalho, pela qual se regem os respectivos contratos, aplicando-se-lhes ainda

as disposicOes deste Regimento relativas a obrigag6es identificadas.

Art. 165° E direito de todo servidor ser tratado com urbanidade pelos seus colegas, contar com ambiente
digno de trabalho e receber remuneracdo condizente com as suas atividades na instituicao.

Art. 166° E dever de todo servidor o zelo pelas coisas da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, o trabalho
proficuo pelo engrandecimento da obra educacional de cuja realizagdo participa diretamente.
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TITULO VII
DO REGIME DISCIPLINAR

Capitulo |
Disposicoes Gerais

Art. 167° E de competéncia do Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho fazer cumprir o
regime disciplinar, cabendo recurso de suas decisdes, no prazo de 8 (oito) dias da aplicacdo da pena, para
a Congregacao.

Art. 168° Na Faculdade Ubaense Ozanam Coelho séo aplicaveis, as seguintes penas disciplinares:

| - adverténcia, verbal ou escrita;

Il - repreenséo;

111 - suspensdo, até 90 (noventa) dias;

IV - dispensa;

V - desligamento; e

VI - destituicdo.

Art. 169° As penalidades sdo aplicadas de acordo com a gravidade das faltas, considerando-se a vista do
caso, 0s seguintes elementos:

| - infragdo cometida;

Il - primariedade do infrator;

111 - dolo e culpa;

IV - valor e utilidade de bens atingidos; e

V- grau da autoridade ofendida.

Paragrafo unico. E assegurado, em qualquer hipétese, pleno direito de defesa.

Art. 170° A aplicacdo de penalidade ndo desobriga o punido do ressarcimento de danos causados a
instituicdo.

Art. 171° A aplicacdo das penalidades de suspensédo, de dispensa, de desligamento e de destituicdo é
feita apds inquérito, mandado instaurar pelo Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.

Art. 172° Mediante representacdo da Coordenadoria de curso, do Diretor Geral ou de qualquer
interessado, é passivel de sancdo disciplinar, nos termos deste Regimento, o professor que, sem motivo
aceito como justo pelo Conselho de Ensino, deixe de cumprir programa a seu cargo, ou horario de
trabalho a que esteja obrigado, importando a reincidéncia em motivo bastante para dispensa, caracterizada
como abandono de emprego.
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8 1° Se a representacdo for considerada objeto de deliberacdo, o professor fica desde logo afastado de
suas funcdes, sem perda do salario, até que a deliberacdo seja tomada.

§ 2° O Conselho de Ensino da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho deve pronunciar-se sobre
representacéo relativa ao disposto neste artigo no prazo de 10 (dez) dias, contados do registro de entrada
do documento.

Art.173° Ao aluno que esteja respondendo a inqueérito como indiciado é negada transferéncia para outro
estabelecimento de ensino, até a decis&o final

Art. 174° A sancdo disciplinar aplicada a aluno nédo é registrada em seu historico escolar, anotando-se
apenas nos registros da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.

Paragrafo Unico. As anotacdes relativas a adverténcia verbal e repreensdo sdao canceladas se, no prazo de
1 (um) ano da aplicagéo, o discente nédo incorrer em reincidéncia.

Capitulo 11
Das Penas Aplicaveis ao Corpo Docente

Art. 175° Os membros do corpo docente da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho estdo sujeitos as
seguintes penas disciplinares:

| — adverténcia, verbal ou escrita;
Il - repreenséo;

111 - suspenséo; e

IV - dispensa.

Art. 176° A pena de adverténcia é aplicavel ao professor que, sem justa causa, a juizo do Diretor Geral da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho:

I - ndo observar o0s prazos regimentais;
Il - deixar de comparecer a ato escolar de sua obrigacdo ou para o qual tenha sido convocado; e
I11 - faltar a mais de 3 (trés) dias de aulas, consecutivos.

Art. 177° As penas de repreensdo e de suspensdo sdo aplicaveis nos casos de reincidéncia em falta
prevista no artigo anterior.

Art. 178° A pena de dispensa € aplicavel:
I - por abandono de emprego; e
Il - por incompeténcia cientifica, incapacidade didatica ou técnica, desidia inveterada no desempenho das

atividades escolares ou pratica de atos incompativeis com as finalidades educacionais da Faculdade
Ubaense Ozanam Coelho.
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Capitulo 111
Das Penas Aplicaveis ao Corpo Discente

Art. 179° Os membros do corpo discente estdo sujeitos as seguintes penas disciplinares:
| - adverténcia, verbal ou escrita;

Il - repreenséo;

I11 - suspenséo; e

IV - desligamento.

Art. 180° A pena de adverténcia é aplicavel:

| - por desrespeito ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho ou a qualquer membro dos
corpos docente ou técnico-administrativo;

Il - por perturbacdo da ordem no recinto da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho; e

I11 - por prejuizos materiais causados a Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.

Art. 181° A pena de repreenséo ¢ aplicavel nos casos de reincidéncia em falta prevista no artigo anterior.
Art. 182° A pena de suspensao, de até 30 (trinta) dias, é aplicavel:

| - por agresséo a outro aluno;

Il - por ofensa a qualquer membro dos corpos docente ou técnico-administrativo;

111 - por improbidade na execucdo dos trabalhos académicos;

IV - por ofensa moral ao Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, ou a qualquer autoridade
da administracéo.

V - por atentado doloso contra o patriménio moral, cientifico, cultural ou material da Faculdade Ubaense
Ozanam Coelho; e

VI - pela tentativa de impedimento do exercicio de fungdes pedagdgicas, cientificas ou administrativas da
Faculdade.

Art. 183° A pena de desligamento é aplicavel:
| - pela reincidéncia em infragdes referidas nos itens V e VI do artigo anterior;
Il - por agressdo ao Diretor Geral, ou a qualquer membro dos corpos docente ou técnico-administrativo; e

111 - por atos incompativeis com a dignidade da vida escolar.

42



Capitulo IV
Das Penas Aplicaveis a Representacdo Estudantil

Art. 184° Perde a funcdo de representante estudantil junto a 6rgdo colegiado o estudante que deixe de
comparecer a 3 (trés) reunides consecutivas, ou a 5 (cinco) interpoladas, do 6rgéo colegiado respectivo,
ressalvados os casos de auséncia imposta por motivos de for¢a maior, a juizo do 6rgdo colegiado
competente.
Art. 185° O comportamento inconveniente ou incompativel com a dignidade da funcéo de representante
estudantil, a juizo do colegiado respectivo, é considerado motivo suficiente para a destituicdo do
representante, cabendo recurso da decisdo para o0 Orgao imediatamente superior na hierarquia
administrativa.
Art.186° Ocorrida a destituicdo de representante estudantil, cumpre ao 6rgao de representacdo estudantil
designar o substituto na funcéo.
Capitulo V

Das Penas Aplicaveis ao Corpo Técnico-Administrativo
Art. 187° Ao corpo técnico-administrativo aplicam-se as penas de:
| — adverténcia, verbal ou escrita;
Il - repreenséo;
111 - suspenséo; e

IV - dispensa.

Art. 188° A pena de adverténcia ¢ aplicavel ao servidor que, sem justa causa, a juizo do Diretor Geral da
Faculdade Ubaense Ozanam Coelho:

I - ndo cumprir 0s prazos regimentais;

Il - deixar de comparecer a ato de sua obrigacao, ou para o qual tenha sido convocado;
I11 - faltar a mais de 3 (trés) dias de servigo consecutivos; e

IV - mostrar desinteresse ou falta de zelo no cumprimento de suas obrigacdes.

Art. 189° As penas de repreensdo e suspensao sao aplicaveis nos casos de reincidéncia em falta prevista
no artigo anterior e ainda:

| - por desrespeito a qualquer autoridade académica;

Il - por ofensa a aluno ou colega de trabalho; e
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I11 - por grave perturbacao da ordem, no recinto da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho;
Art. 190° A pena de dispensa é aplicavel:
| - por abandono de emprego; e

Il - por incapacidade técnica, desidia inveterada no desempenho de obrigacbes e pratica de atos
incompativeis com as finalidades educacionais da Faculdade.
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TITULO VIII
DOS RECURSOS

Art. 191°. Das decisbes de autoridades ou 6rgdos da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, cabe pedido de
reconsideracao para a propria autoridade ou 6rgdo, ou recurso para a instancia imediatamente superior,
pela seguinte forma:

| - de atos de professor em matéria didatico-cientifica, para a Coordenadoria de curso e, em matéria
disciplinar, para o Diretor Geral;

Il - de decisdes da Coordenadoria de curso, para o Conselho de Ensino;
I11 - de atos do Diretor Geral, para a Congregacéo; e
IV - de decisdes da Congregacao, em matéria financeira, para a Entidade Mantenedora.

Art. 192° O pedido de reconsideracao e o recurso sao interpostos para o 6rgdo ou autoridade recorrida, no
prazo de 5 (cinco) dias, contados da data de ciéncia do interessado, do teor da decis&o.

8 1° O recurso ndo tem efeito suspensivo, salvo se a execucdo imediata do ato ou deciséo recorrida puder
trazer prejuizo irreparavel para o recorrente, no caso de seu provimento.

§ 2° A autoridade ou orgdo declara, para fins do paragrafo anterior, o efeito dado ao recurso.
§ 3° Como recurso, pode o recorrente apresentar documento.

Art. 193° Interposto o recurso €, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, aberta vista ao recorrido, pelo prazo
de (5) cinco dias, para apresentar suas razdes, as quais podem ser anexados documentos.

Art. 194° Apresentadas as razdes, deve o recurso, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, ser remetido a
instancia superior, se a autoridade ou érgdo que tomou a deliberacéo ou praticou o ato nao o reformou.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a reforma, pode o recorrido requerer, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
que o recurso suba a instancia superior, para a decisao da matéria.

Art. 195° Recebido o recurso na instancia superior, se tratar de colegiado, é ele distribuido a um relator,
para emitir parecer, a ser apresentado no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 196° Apresentado o parecer, o recurso é submetido a julgamento, na 1% (primeira) reunido do
Colegiado.

Art. 197° Julgado o recurso, 0 processo é devolvido a autoridade ou 6rgao recorrido para cumprimento da
decisdo proferida.
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TITULO IX
DO GRAU, DA COLACAO DE GRAU, DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS
HONORIFICOS

Capitulo |
Do Grau

Art. 198° Ao aluno que conclua curso de graduacdo, a Faculdade Ubaense Ozanam Coelho confere o
grau de licenciado ou de bacharel, conforme a situagéo.

Capitulo 11
Da Colagéo de Grau

Art. 199° O ato coletivo de colagdo de grau dos alunos concluintes de curso de graduacéo € realizado em
sessao solene da Congregacdo, sob a direcdo do Diretor Geral da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho.

8 1° Na colagéo de grau, o Diretor Geral toma o juramento dos graduandos, prestado de acordo com a
férmula oficial previamente aprovada pela Congregacéo.

8 2° A requerimento dos interessados, em casos especiais devidamente justificados, pode a colagédo de
grau ser feita individualmente, ou por grupos, em dia e hora fixados pelo Diretor Geral da Faculdade
Ubaense Ozanam Coelho e na presenca de 3 (trés) professores titulares, no minimo.

Capitulo 111
Dos Diplomas e Certificados

Art. 200° Ao aluno graduado, a Faculdade Ubaense Ozanam Coelho expede o diploma correspondente,
na modalidade e habilitacdo especifica.

Paragrafo unico. Aos concluintes de curso sequencial de formacdo especifica é expedido diploma, na
forma da legislacéo.

Art. 201° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho expede certificado, devidamente assinado pelo Diretor
Geral e pelo Secretario Geral, ao aluno que conclua curso seqiencial de complementacdo de estudos, de
especializacdo, aperfeicoamento, atualizagéo, extensdo e outros, ou o estudo de qualquer disciplina.

Paragrafo unico. Os certificados sdo acompanhados dos respectivos historicos escolares, com indicacéo,
no minimo, de:

I - curriculo do curso, relacionando-se para cada disciplina e sua duragdo em horas, o nome do docente
responsavel e sua respectiva titulagéo;

Il - forma de avaliagcdo de aproveitamento adotada;
I11 - periodo em que o curso foi ministrado e sua duragéo total em horas;

IV - declaragdo de que o curso obedeceu todas as exigéncias ditadas, para a espécie, pelo Conselho
Nacional de Educacéo.
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Capitulo IV
Dos Titulos Honorificos

Art. 202° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho pode conceder titulos de Benemérito, Professor Emérito
e Professor “Honoris Causa”, por decisdo do Diretor Geral com a aprovagao da mantenedora.

§ 1° O titulo de Benemérito é concedido a pessoas que tenham prestado ajuda relevante a instituig&o.

§ 2° O titulo de Professor Emérito é concedido a Professor da Faculdade que se aposente apés distinguir-
se no exercicio de suas atividades no ensino superior.

§ 3° O titulo de Professor “Honoris Causa” ¢ concedido a professores, pesquisadores e pessoas ilustres
ligadas direta ou indiretamente a Educacdo, estranhos aos quadros da Faculdade Ubaense Ozanam
Coelho, que tenham prestado servico ou contribuicdo relevante as ciéncias, as letras, e as artes ou,
genericamente, a educacao e a cultura.
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TITULO X
DISPOSICOES GERAIS

Art. 203° As representacfes de alunos sdo consideradas apenas quando formuladas por escrito e
devidamente fundamentadas e assinadas.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos de administracdo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho devem pronunciar-
se sobre as representacdes de alunos no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 204° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho é vedado promover ou autorizar manifestacdes de
carater politico-partidario, ou que revelem discriminacéo racial ou religiosa.

Art. 205° O atraso no pagamento de parcela da semestralidade escolar acarreta, para o aluno, as
penalidades de ordem financeira previstas nos contratos firmados e de acordo com a legislacdo vigente.

Art. 206° A Faculdade Ubaense Ozanam Coelho tem seus simbolos e insignias préprios, de acordo com
0s modelos aprovados pela Congregacao.

Art. 207° Ressalvados os casos de alteracdo por disposicdes legais imperativas, este Regimento pode ser
modificado mediante proposta do Diretor Geral, do Conselho de Ensino ou de 5 (cinco) ou mais membros
da Congregacdo, devendo a alteracdo ser aprovada, sucessivamente, por 2/3 (dois tercos) desta, pela
Entidade Mantenedora e pelo Ministério da Educacao.

Art. 208° Este Regimento entra em vigor na data da publicagdo de sua aprovacdo pelo Ministério da
Educacao.

Aprovado pela Congregacdo da Faculdade Ubaense Ozanam Coelho, ao décimo dia do més de
dezembro de 2012.

Marcelo Oliveira Andrade
Presidente da Congregacao
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