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Procedimento Padrao

1 - Titulo do Procedimento (O que fazer):

Acompanhamento dos Egressos no Mercado de Trabalho

2 - Cadigo:

PP-CPA -005

3 — Revisao:

01

4 — Cargo do Responsavel pelo procedimento:

5 — Cargos dos envolvidos no Procedimento:

6 — Por que fazer:

CPA CPA; Administrativos; Diretores dos Cursos; Reitoria e Pr6- | Para realizar o acompanhamento dos egressos e criar 0s
Reitoria planos de melhoria baseando nas informagdes obtidas.
Como fazer? O que utiliza?
N° T Onde faz? Quando faz? Quem faz? (Equipamento, Relatdrio,
(Passo a passo do Procedimento) .
Formulario, Computador etc.)
01. | Solicitar a lista de e-mail dos egressos junto | Computador Até 30 de abril ou CPA Computador; sistema; e-mail
a Secretaria académica conforme calendario anual
da CPA
02. | Enviar lista solicitada para a CPA com as Computador Em até 15 dias apds a Secretaria Académica | Computador; sistema; e-mail;
informagdes pessoais dos egressos (nome, solicitagdo da CPA lista solicitada
e-mail, curso e telefone)
03. Plljzget’if;:ri%ejgs':argse;ggorar ° Computador Até 30 de maio ou CPA Sistema; computador;
q 9 conforme calendario anual metodologia NPS
da CPA
04. | Enviar para 0s egressos dog cursos de E-mail Até 31/07 ou conforme CPA Computador; Formulario; e-
graduacgao o questionario criado calendario anual da CPA mail
05. rRetla:tlézr?OrSa tabulagéo dos dados e gerar os Sistema; Excel Apés resposta dos CPA Ezz:wuﬁ;gofsépx%r;?ldo;
egressos, respeitando o P ’
prazo do calendario anual
da CPA
A 4 )
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Como fazer?

O que utiliza?

N° . Onde faz? Quando faz? Quem faz? (Equipamento, Relatorio,
(Passo a passo do Procedimento) .
Formulario, Computador etc.)
06. Enwar os relatérios gerados para os Portal Conect Até o dia 30/10 ou CPA Computador; sistema; e-mail
Diretores de Curso -
conforme calendario anual
da CPA
07. E:ﬁgﬁ; ?elgiir:)?]:gaét’::; deepmrgr?g;:%(;es de | Computador Até o final do ano letivo Diretores de Curso Computador; relatérios
. estabelecido em recebidos da CPA; modelo do
sociedade e do mundo do trabalho. o a ~ :
calendario académico Plano de A¢ao na metodologia
5W2H
08. !EnV|ar para a CPA o Plano de Agao, Computador Apos a elaboragao do Diretores de Curso Computador; Plano de Acgao
juntamente com o 5W2H, portfélio de ~ .
relacionamento com os egressos durante o Plano de agao Criado
respeitando o prazo
ano )
estabelecido no
calendario académico
09. | Realizar asNetapas de d'SCUSS?O © Unifagoc Apbs o envio e aprovagédo | Diretores de Curso Plano de Agéo elaborado
apresentagao do Plano de Ag¢ao conforme o do plano criado
PP- CPA-001- Plano de Melhoria a Partir P
dos Processos avaliativos
N° | Referéncias:
01 TOTVS
02 SAC — Secretaria Académica da FAGOC.
03 PP- CPA-001- Plano de Melhoria a Partir dos Processos Avaliativos
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